AIMUHHUCTPALIUA MYHULHUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUSA
«CSICBbCTPOMUCKOE I'OPOJICKOE ITOCEJIEHUE»
BoJX0BCKOro MyHUIIUIIAIIBHOTO paioHa
Jlenunrpasackoi oonactu

NHNOCTAHOBJUEHME

ot 30 mas 2022 1. Ne 358

Csacecrpoit

OO0 yrBepkIeHMH AJJMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa aJAMMHHUCTPAIMHA
MO «CsacbeTpoiicKoe ropocKoe MmoceJaeHue
10 NMPEeAOCTABJICHNUI0 MYHUIIUTIAJIBbHOM YCJIYTH
«Od¢opmienne coryiacus (0TKa3a)
HAa 00MEH KUJIBIMHU MOMEIeHUAMHU, MPeJ0CTABIEHHbIE
0 IOTOBOPaM COLMAJIBLHOT0 HAMay

B coorBerctBun ¢ JKunumbbeiM  koaekcom Poccuiickoint @enepannu;
@®enepanbHbiM  3akoHOM oT  27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzauuu
MPEJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMOAIBHBIX YCIyry; denepaibHbIM
3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o00mMX NPUHIUIIAX OpraHU3aIlUuu
MECTHOrO camoynpasieHuss B Poccuiickonn @enepaunmn»; I[loctaHoBieHus
[TpaButenncTBa Poccuiickoit @eneparuu ot 16.05.2011 Ne 373 «O pa3zpaboTke u
YTBEPKIACHUN AJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB HCIOJHEHUS TOCYAapCTBEHHBIX
GyHKUMNA 1 aIMUHUCTPATUBHBIX PETIIAMEHTOB MPEAOCTABICHHUS TOCYN1apCTBEHHBIX
yCIyT», PYKOBO/JICTBYSICh YcraBom MYHUILUIAIBHOTO oOpa3oBaHUs
«CAChCTPOMCKOE TOPOJCKOE MOCEICHUE» BOIXOBCKOr0O MyHUIIUIIAIIBHOTO paiioHa
JlenuHrpaackoi odacTmy,

HIOCTAaHOBIAIR !

1. VYTBepauTh  aIMUHHUCTPATHBHBIA  pErjJaMeHT  aJMUHHUCTpPALUU
MyHUIUNATBHOTO  00pazoBaHusi  «CsICbCTPOMCKOE  TOPOJCKOE  MOCETIEHUE
BonxoBckoro MyHUIUMaIbHOTO paiioHa JICHMHTpaIcKoi 00JaCcTH MO UCTIOTHEHUIO
OTZEJIOM IO YIPABJICHUID MYHULHNAIbHBIM HMMYIIECTBOM aaMuHuctpauun MO
«CACBCTPOUCKOE TOPOACKOE IMOCEIEHUE» MO MPEIOCTABICHUID MYHUIMIAIbHOMN
yeinyru «Odopmiienne corjacusi (OTKa3a) Ha OOMEH >KUJIBIMH TTOMEHICHUSIMHU,
IIPENOCTABIEHHBIE IO JONOBOPaM COLMAIBLHOIO HAaliMay, COTJIAaCHO NPHIIOKEHHIO K
HACTOSIIIIEMY ITOCTaHOBJICHHUIO.

2. llocranoBnenue aamuHuctpauu MO «CsACbCTPOMCKOE TOPOICKOE
noceneHue» ot 18 suBaps 2016 r. Ne 10 (B pen. ot 07.07.2016 Ne 263 (B pen. ot
09.01.2017 Ne 3), ot 21.01.2019 Ne 25) «O06 yTBepx’aAcHUN AIMHUHUCTPATUBHOIO



perimamenta «OdopmiieHre coracus (0TKa3za) Ha OOMEH >KHJIBIMH TTOMEIISHUSIMH,
MPENOCTABIECHHBIMU 0 JOrOBOpaM colanbHOro HaiiMa B MO «CsicbeTpoiickoe
TOPOJCKOE MOCEJICHNUE» CUYUTATh YTPATUBILINUM CHUILY.

3. OmyOnmkoBaTh HACTOSIIIEe TOCTaHOBIEHHWE B Tazere «CsAChbCeKuit
pabounii» ¥ pa3MecTUTh Ha OQUIMATILHOM caiTe aaMuHuctpauud MO
«CsacecTporickoe  ropojackoe — mocenenue» B cetw  «MHTepHer» -
http://www.aqIMUHUCTpAIUSA-CACHCTPOR.p.

4. Hacrosiee noCTaHOBJIEHWE BCTYNAET B CUIIY IMOCHE €ro O(pUIHaIbHOTO
OIMyOJIMKOBaHUS B CPEACTBAX MACCOBOM MH(OpMAIUU.

5. KoHTpoJsib 32 UCHOJIHEHHEM JIaHHOTO IOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKHUTH Ha
UCIIOJIHAIOMIETO  OOSI3aHHOCTH  3aMECTUTENsl  IJIaBbl  AAMUHUCTPALMM 10
YIPABICHUIO MYHHUIIMTAIbHBIM HMYIIECTBOM, 3KOHOMHKE, MPOMBIIUIEHHOCTH U
toprosiie agMuHUCTpauu MO «CscbCTpONCKOE TOPOJICKOE OCEIICHUEY.

I'maBa agMuHHCTpanuu 10.B. CronsipoBa

I0.B. lllycToBa
8(81363)520-32



IIpunoxenue

YTBEPXIEHO

IIOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPALNH

MO «CAcbCTpONCKOE TOPOICKOE MOCETICHUE
ot 30.05.2022 Ne 358

AIJMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT
10 NMPeAOCTABJICHNI0 MYHUIINNIAJIbHOM YCIyTH
«OdopmieHue coriacusi (0TKa3a)

HA 00MEH JKMJIbIMH IIOMELIeHUSIMH, NIPeA0CTaABICHHbIE
110 10r0BOPaM COIMAJIBHOI0 HAliMa»

(Coxpamennoe HazBanue — OdopmiieHne coryacus (0TKa3a) Ha 0OMEH KIJIBIMU TTOMEIICHHUSIMH,
MPEI0CTABIIEHHBIMH T10 JIOTOBOPaM COIIMATBLHOTO HaliMa)
(manee — aAMUHUCTPATUBHBIN periiaMeHT, MyHUIUIAIbHas yCIyTa)

1. O01He moJI0KEeHu

1.1.  AJMMHHCTpAaTHBHBIA  pErJIAMEHT yCTaHABIMBAaET NOPANOK W  CTaHAApT
IIPEIOCTABIIEHUS MyHUIIUIIAIbHON YCIyTH.

1.2. 3asgBuTensiMu, UMEIOIUMH MTPAaBO Ha MOJYYEHHE MYHULIAIIAIBbHON YCIIyTH, SBIISFOTCS:

- TpaxJaHe, SBJSIIOIIMECS HAHUMATEIsIMU SKUJIBIX IIOMEIIEHUH TIOCYJIapCTBEHHOIO
KWINIIHOTO (OHJAa MO JOTOBOPY COLMAIBHOIO HaiiMa, 3aKIIOYUBIIME JI0TOBOp 00 oOMeHe
KWIBIMM TIOMEIIEHUSMU B COOTBETCTBMM cO crarhedl 74 JKumummHoro koxaekca Poccuiickoit
denepanuu.

- HECOBEpILEHHOJETHHE B Bo3pacte oT 14 no 18 mer, c coracus poautenen
(ychIHOBUTEINEH), TONIEUUTENCH U OPraHOB ONEKU U MONEYUTEIhCTBA;

- OINEKYyHBl C NPEIBAPUTEIBHOTO Ppa3pElICHHs] OpPraHOB ONEKW M IIONEYHUTEIbCTBA B
OTHOILIEHUU HECOBEPIICHHOJIETHUX JIUI] B Bo3pacTe 10 14 neT (J1anee — 3asBUTEIND).

IIpencraBisTh MHTEPECH MOTYT:

- IPEJCTaBUTENH, JCHCTBYIONME OT UMEHH 3asBUTENS B CHITy IOJTHOMOYMI HAa OCHOBAaHUU
JIOBEPEHHOCTHU.

1.3. Uudopmanuss 0 MecTtax HaxX0oXJIEHUS OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS B JIMIIE
aJIMUHUCTpAlMi MyHHUIMIIATBHBIX pailoHOB JIeHMHTpaackoi obsiacTu (ajnee - OpraH MECTHOTO
camoynpasnenusi, OMCY, AamuHucTpanus), NPEAOCTABISIIOMINX MYHHIMIAIBHYIO YCIyTy,
OpraHM3alMi, YYacTBYIOIIMX B IPENOCTAaBICHUU yciuyrn (nanee — OpraHuzanuv) M He
SBJIIOIIMXCSI MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBIMU IIEHTPAMHU MPEAOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, rpadukax paboThl, KOHTAKTHBIX TeIe()OHOB, Pa3MEIIAIOTCS:

Ha CTEHJax B MeCTax NpPeJOCTaBICHUS MYHMIMIAIBLHOW YCIyIM M YCIYT, KOTOpbIE
SBIISIIOTCSI HEOOXOAMMBIMU U 00sI3aTEeIbHBIMU JUIS IPEJOCTABICHUS] MyHHIIUIIAIBHOW yCITYTH;

Ha caiiTe AJIMUHHUCTPALINH;

Ha caiite ['ocymapcTBeHHOro OIOJKETHOro YyupexaeHus JleHMHrpajackod obimactu
«MHOTroQyHKIIMOHAJBHBIA I[EHTP MPEIOCTABICHUS TOCYJApCTBEHHBIX M MYHULHUIAIbHBIX
yeayr» (nanee - 'BY JIO «M®Ly»): http://mfc47.ru/;

Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX M MYHHULHMNAIbHBIX ycayr (¢yHkuuil) JleHuHrpaackoit
obnactu (manee - III'Y JIO)/ma Eaunom mopranie rocyaapcTBeHHBIX yciuyr (manee - EIITY):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

B TOCYyAapCTBEHHOW HH(OpMalMoHHOW cucrtemMe «PeecTp TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHUIMNAIBHBIX YCuyT (pyHkuuit) Jlenunrpaackoi odbmactuy» (nanee — Peectp).



2. Cra"napt npeAoCTaBIeHUs] MyHUIMTIATBHON yCIYTH

2.1. IlonHoe HaMMEHOBAaHNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH:

Odopmnenne cornacus (0Tka3za) Ha OOMEH KHIJIBIMU MTOMEICHUSIMH, MTPEA0CTABICHHBIMHU
10 0roBopam couuanbHoro Haitma B MO «CscbCTpONCKOE TOpOACKOE TOCETIEHUEN.

CoxkpallleHHOe HaUMEHOBaHHE MYHUIIUIATIBHON YCIIyTH:

Odopmiienne cornacust (0TKa3za) Ha 0OMEH >KWIBIMH ITOMEICHUSMH, TPEI0CTaBICHHBIMU
10 IOTOBOpAaM COLMAILHOTO Hailma

2.2. MyHUIIMIIATBHYIO YCIYTY MIPEIOCTABIISIOT:

Anvunuctpanuss MO «MO «CsacbCTpoiickoe TOpOJCKOe ToceleHne» JIeHMHrpaacKoi
o0acTH.

3asiBlIeHHE Ha TOJY4YeHHE MYHMIMINAIbHOW YCIYTH C KOMILJIEKTOM JOKYMEHTOB
IIPUHUMAETC:

1) npu AM4YHOM sIBKe:

B AIMUHHCTpaIWy;

B (unmanax, otaenax, yaajieHHbx pabounx Mectax ['BY JIO «MO®Ll» (npu Hanuuum
COTJIAIICHMUS);

2) 6e3 TUYHOU SIBKHU:

IIOYTOBBIM OTIIPABJIIEHUEM B AIMUHHMCTPALIMIO;

B DJICKTPOHHOW (opme uepe3 nuuHbIA kKabuner 3asButens Ha [II'Y JIO/EITY (mpu
TEXHUUYECKOH peanu3alyi).

3asiBUTENIb MOJKET 3allMcaThCsl Ha MpUEM i MOoJayM 3asBICHHUS O NPEIOCTaBICHUHU
YCIYTH CIEIYIOUMMH CIOCO0aMHU:

1) nocpencteom II'Y JIO/EITY - B Aagmunuctpanuio, MOL;

2) mnocpenctBoM caiita OMCY, MO®I[ (mpu TexXHHYECKOM peanu3aluu) - B
Anmunuctpanuio, MOLI;

3) no tenedony - B Aamunuctpanmo, MOLL.

Jlns 3anucu 3asBUTENb BBIOMpaeT 00y CBOOOAHYIO JJIsi IpUeMa JaTy W BpeMms B
npejenax yCcTaHOBJICHHOro B AaMuHucTpauu win M®L] rpaduka npuema 3asButenei.

2.2.1. B nensx mpenocTaBlI€HUsS TOCYAAPCTBEHHOW YCIYI'M YCTaHOBJICHHE JUYHOCTH
3agBUTENS MOXKET OCYLIECTBIIATHCA B XOJ€ JIMYHOIO IpUEMa IOCPEACTBOM IPENBABICHUS
nacnopTa rpaxaanuHa Poccuiickoit ®denepanuu MO0 MHOTO JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTb, B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoil ®denepanun Wi MOCPEACTBOM
uaeHtudukaruu u ayreHtudukauuu B OUB/OMCY/Opranmzanuu, I'BY JIO «M®L» c
UCMOJIb30BaHUEM HH(MOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTIHH, MPeayCMOTPEHHBIX yacTbio 18 crtatem 14.1
®enepanbHoro 3akoHa ot 27 uronst 2006 roga Ne 149-d3 «O0 nndopmanuu, nHGOPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTUSIX U O 3aIIuTe MHGOopMaIuy» (IIPU HATMYUN TEXHUUYECKOW peatn3alun).

2.2.2. Tlpm mnpenocTtaBlieHUH TOCYAAPCTBEHHOM YCIYrH B JJIEKTPOHHON Qopme
UACHTUQUKAIMA U ayTeHTU(UKAIUS MOTYT OCYIIECTBIISTHCS TIOCPEICTBOM:

1) enuHOM cucTeMbl MACHTU(GUKALMYA U ayTEHTU(PUKALUU WM UHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
MH(POPMALIMOHHBIX CHCTEM, €CJIM TaKHe TOCyJapCTBEHHbIE HH(OPMAIMOHHBIE CHCTEMBI B
yctaHoBieHHOM  [IpaButenbctBoM  Poccuiickoit  ®enepanuu  mopsaake  oOecreyuBaroT
B3aUMOJICHCTBUE C €IWHOW CUCTeMOW HWICHTU(UKAIMM U ayTeHTH(UKALMU, TPU YCIOBUHU
COBIAJICHUS CBEACHUN 0 (PU3UUECKOM JIMIIE B YKAa3aHHBIX HH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX;

2) enuHOM cucTeMbl MACHTU(UKAIUN U ayTeHTU()UKALUU U eUHON MHPOPMALMOHHON
CHUCTEMBI TIEPCOHAJBHBIX JIaHHBIX, OOecredYnBaromei o0paboTKy, BKIOYas cOOp U XpaHEHHE,
OMOMETPHUYECKUX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX, UX MPOBEPKY U Nepeaady nHPOpMaluu O CTEeHH UX
COOTBETCTBHS IPEIOCTABIEHHBIM OHOMETPUYECKUM TE€PCOHAIBHBIM JIaHHBIM (U3UYECKOTO
Iuna.

2.3. Pe3ynpTaToM NpeIoCTaBICHUS MyHUIUIIATIBHON YCIYTH SIBIISETCA:

- nocta”oBieHue agMuHucTpauu MO «CscbCTpoiicKoe TOPOJCKOE MOCENIEHNE» O Aaue
coryiacus Ha oOMEH KWJIbIMH MOMEIICHUSIMHU, IPEIOCTaBIEHHBIMU 10 I0TOBOPaM COLMAIBLHOTO



Halima;

- moctanoBieHue aaMuHHCTpanuu MO «CAChCTpOICKOE TOPOJCKOE TMOCENIeHHe» 00
OTKa3e B Jlaue COracusi Ha OOMEH XHJIBIMU MOMELICHUSIMH, [TPEIOCTaBICHHBIMU 110 JOrOBOpam
COIMAJILHOrO HanMa.

2.3.1. Pe3ynpTaT npeaocTaBiaeHsl MyHULIUMIAIBHON YCIyTH IPEAOCTABIISIETCSA:

1) npu AMYHOM sIBKe:

B AIMUHHCTpaIWy;

B (umanax, otnenax, yaaieHHsix padbounx mecrax ['bY JIO «M®L»;

2) 6e3 TUYHOM SIBKH:

nocpeactsoM [II'Y JIO/EIITY (mpu TeXHUUECKOH peaan3aium);

MIOYTOBBIM OTIIPABJICHHUEM.

2.4. Cpok mnpenocTaBiICHUS MYHHLHIIAIBHOM YCIYrM HE MOXeT mpesbimars 20
(1Baauate) pabouux OHEH cO JHS MHCbMEHHOIO OOpAIleHUsl 3asBUTENS O IMPEIOCTaBICHUU
MYHHIIMTIAIbHON YCIYTH.

2.4.1. Bpinaya (HampaBJIEHUE) TOKYMEHTA, SIBISIOLIETOCS PE3yIbTaTOM IPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAJIBHON YCIIYTH, OCYIIECTBISIETCS B CPOK, HE mpeBblmaromuid 20 (aBaaunatu) pabouux
JHEW CO JAHA MUCbMEHHOTI0 OOpaIeHUs 3asBUTENS O MIPEJOCTaBICHNH MyHUIIMIATILHON YCIYTH.

2.5. HopMaTuBHBIE MPABOBBIE AKThI, PETYIUPYIOIINE NPEIOCTaBICHUE MYHHIUITAIIBHON
YCIIyTH:

- Kunmuuaeim konekcoMm Poccuiickoit deneparuu;

- @enepanbHbIM 3ak0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranuzanuy npeaocTaBICHUs
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIUIIAJIBHBIX YCIYT;

- ®epnepanbupiM  3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 oO0mux NpUHIMIIAX
OpraHM3aly MECTHOTO camoymnpasieHus B Poccuiickoit denepannny;

- Ilocranosnenus IlpaButensctBa Poccuiickoii ®@enepanun ot 16.05.2011 Ne 373 «O
pa3paboTKe U YTBEP)KJIECHUHM aJMUHHCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB MCIIOJIHEHUS TOCYJapCTBEHHBIX
(GYHKIMN ¥ a]MUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEI0CTABICHNS TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYT».

2.6. VcuepnblBaroluii mepeyeHb JAOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATEIbHBIMU WM HMHBIMM HOPMAaTHMBHBIMM IIPAaBOBBIMH aKTaMU JJIsl NPEAOCTAaBJICHUS
MYHHIIMINAIBLHON YCITyTH, TOJUIeKAIIUX PECTABICHUIO 3asiBUTENIEM:

- 3afgBJICHME HaHMMaTeleil o corjgacuu Ha OOMEH O KWIBIMH TOMEIIECHUSIMH,
MIPEA0CTaBICHHBIMH TI0 JIOTOBOpPaM COIMAIBHOTO HaiiMa (nanee — 3asBieHue, [Ipumnoxerann No 1
K HacTosIEeMY AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIIAMEHTY).

K 3agBnenuro npunararorcs:

a) goroBop 00 oOMEHe >KWIBIMH [OMEUICHUSMH, 3aHUMAaeMbIMH IO JOTOBOpam
COLIMAJIBHOIO HaiiMa, ¢ corjaceM MpPOXKHUBAIOUIMX COBMECTHO C HAHMMATEJIEM YJIEHOB CEMbH, B
TOM YHCJI€ BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIUX, HA OCYIIECTBICHNUE COOTBETCTBYIOIIETO 0OMEHa;

0) JOKyMEHTBHI, YJOCTOBEpSIOIINE JIMYHOCTh TpakJaHWHA, IMOJABIIETO 3asBICHHUE, U
JIMYHOCTh KaXKJI0T0 U3 YJICHOB €ro CeMbH (IacTopT WM HHOM JOKYMEHT, €ro 3aMEHSIOIINN);

B) JOKYMEHTHI, MOATBEP)KIAIOIINE CEMEWHbIe OTHOIICHUS TpakJaHWHA, MOJIaBIIETO
3asBJICHUE, U YICHOB €r0 CEMbU (CBHJETENIBCTBO O POXKIECHHWH, CBUAETEIBCTBO O 3AKIIOYEHHU
(pacTtopkeHnn) Opaka, CBHUACTEIBCTBO O CMEPTH, Cy/leOHOE pelieHHuEe O MPU3HAHUM YJICHOM
CEMBH U JPYTHE);

I) JOKYMEHTBI, TOATBEP)KAAIOIINE TIPaBO TOJIb30BAHUS JKWIBIM IOMEIICHUEM,
3aHMMAaEMbIM 3asIBUTEJIEM M WIEHAMH €ro CEMbH (OpAEp, 1OrOBOP, PEIICHNE O MPEJOCTABICHUH
KHUJIOTO TIOMEIICHUS, PEeIlIeHUE cya U T.11.);

J) CIpaBKy 00 OTCYTCTBMM Yy HAHMMATelli M WIEHOB €ro CEeMbU TSDKEIBIX (opM
XpOHUUYECKUX 3a00JIeBaHUNH B COOTBETCTBUHM C IEPEUHEM, YTBEP)KICHHBIM IOCTaHOBJICHHEM
[IpaBurensctBa P® ot 16.06.2006 N 378 (ana HaHUMarened, MEHSIOIIMXCS Ha >KUJIbIE
MOMEILEHUS] B KOMMYHAaJIbHOU KBapTUPE);

€) KOMuIo (PMHAHCOBOT'O JIMIIEBOTO CYETAa C MECTa KUTEIbCTBA 3asBUTEINIS U WICHOB €ro
CEMbH;



) CHpaBKM 00 OTCYTCTBUM 3a/I0JDKEHHOCTH 3a COJEp)KaHHe, PEMOHT >KHIJIOTO
MOMEILEHUS] 1 KOMMYHaJIbHbIE YCITYTH;

3) corjacue OpraHoB OIEKHM U TONEYMUTENbCTBA B cliyyae oOOMEHa >KUIIBIMHU
MOMEIIEHUSIMU, B KOTOPBIX 3apErUCTPUPOBAHBI IO MECTY KHUTEIbCTBA U IMPOXKUBAIOT
HECOBEPILICHHOJIETHUE JETH, HEAEeECHOCOOHBIE MM OTPAaHWYEHHO JeeClOCOOHBIE TpakiIaHe,
SIBJIAIOIIMECS] YYACTHUKAMHU CJIEIKU IO OOMEHY.

2.7. HWcuepnblBalOIUiA MEpEYCHb JOKYMEHTOB (CBEIEHHUI), HEOOXOAUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbHBIMH WJIM WHBIMM HOPMATHUBHBIMHU IPAaBOBBIMH aKTaMU MJis
IIPEIOCTABJIEHUS MYHHULMIIAJbHOW YCIIYTH, HAaXOJAIIUXCS B PacHOpsDKEHHH TOCYAApCTBEHHBIX
OpPraHoB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBJCHHUS W TOJBEAOMCTBEHHBIX MM oOpraHu3anuil (3a
UCKJTIOUEHHEM OpraHU3alfii, OKAa3bIBAIOIIMX YCIYyTH, HEOO0XOAUMbIe M 00s3aTeNbHBIC IS
MPEIOCTABJICHUS! MYHMLMINAIBHONW YyCIyrd) M TMOAJEKAIIUX MPEACTaBICHUI0 B paMKax
MEXBEJOMCTBEHHOTO MH(OPMAIIMOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUSI.

CTpyKkTypHOE TMOJpa3/eieHHe B paMKaX MEXBEIOMCTBEHHOIO HH(POPMAIIMOHHOTO
B3aMMOJEHCTBYS U1 TNPEAOCTaBICHUS MYHMIMIAIBHONW YCIyI'M 3allpallliBacT CJEAYIOLIUeE
JIOKYMEHTBI (CBEJICHHS):

- JOKYMEHTBI, IIOATBEPXKJAIOIIME IPaBO IIOJb30BAHUS JKWIBIM IIOMEIIECHUEM,
3aHMMAaeMbIM 3asiBUTEJIEM M WIEHAMH €ro ceMbH (Oopiep, I0rOBOp, pEelIeHHEe O MPeJOCTaBICHUH
YKWIJIOTO TIOMELICHHUS, PEILIEHUE CyJa U T.I1.);

- BBIMHMCKY M3 JOMOBOM KHUTH (C coAepKaHMEM CBEJCHHH 000 BceX TIpaxaaHax,
3apETUCTPUPOBAHHBIX COBMECTHO C 3asBHUTEJIEM, B TOM UHUCIIE HE SIBJISIOLIMXCS WIEHAMH CEMbBU
3asiBUTENA);

- KOMHIO (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOI'O CYETa C MECTA JKUTENLCTBA 3asBUTEIN M YJICHOB €ro
CEMbH;

- CIpaBKU 00 OTCYTCTBUH 33JJ0JDKEHHOCTH 32 COJEpIKaHUE, PEMOHT >KUJIOTO MOMELICHUS
1 KOMMYHaJIbHbIE YCITYTH;

- corjacue OpraHoB ONEKH U MONEYUTENbCTBA B CiIlydyae OOMEHA KHJIBIMU OMEIIEHUSIMH,
B KOTOPBIX 3aperuCTPUPOBaHbl MO MECTY JKUTENbCTBA MU IPOKMBAIOT HECOBEPILIEHHOJETHHE
JIeTH, HEJIeeCIIOCOOHBIE MIM OTPAaHUYCHHO JIEECTIOCOOHbIE IPpaX/IaHe, SBIAIONIMECs yYaCTHUKAMHU
C/IETIKU TI0 OOMEHY.

2.7.1. 3asButrenp BIpaBe MNPEACTaBUTH JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B IyHKTe 2.7, 1O
COOCTBEHHOW MHUIIMATHBE.

2.7.2. llpu npenocTaBl€HHHM TOCYAApCTBEHHOW YCIYyTd 3ampeniaercss TpeOoBaTh OT
3asBUTENSA:

OpEeACTaBICHUS JOKYMEHTOB M HH(GOpMAlMM WIM OCYIIECTBICHUS JCUCTBUIA,
MpEeJICTaBICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH MPAaBOBBIMU
aKTaMH, pETyJHUPYIOIIMMU OTHOLIEHWS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C IPEAOCTaBICHUEM
roCcyJapCTBEHHOU YCIyTH;

NpeCTaBICHUS JOKYMEHTOB U HH(POPMALIMH, KOTOPBIE B COOTBETCTBUU C HOPMAaTHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepany, HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU CYOBEKTOB
Poccuiickoii ®enepanyi 1 MyHULMIIAIbHBIMUA IIPAaBOBBIMU aKTaMU HAXOJAATCS B PACHOPSKEHUU
rOCy/IJapCTBEHHBIX ~ OpraHOB,  NPEJOCTABISAIOUIMX  TOCYJIApPCTBEHHYIO  YCIYTy,  HHBIX
roCy/IapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYyMpaBieHUs W(WIN) IMOABEIOMCTBEHHBIX
roCy/JapCTBEHHbIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO  CaMOYIIpaBJI€HHUS  OpraHu3alui,
YYaCTBYIOIIMX B IIPEIOCTABIEHUU TOCYAAPCTBEHHBIX WM MYHHMIMIAIBHBIX YCIYyT, 3a
HCKJIFOUEHHEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6 craten 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

OCYILIECTBIICHUSI AEUCTBHM, B TOM YHCJIE COTJIACOBAaHHM, HEOOXOAMMBIX Ui MOJTyUCHHS
rOCYy/IJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIyI U CBS3aHHBIX C OOpalleHHWeM B HHBIE
roCy/1apCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CAMOYTIPABJICHMsI, OPraHU3alluN, 33 UCKIIIOUEHUEM
MOJTy4EHHUsI YCIYT U TMOJy4YeHHUs JOKYMEHTOB M HMH(OpMAIUU, MPEJCTABISIEMbIX B pe3yJbTaTe
IIPEIOCTABJIEHUS] TAKUX YCIYyr, BKIIOYEHHBIX B IIEPEYHM, yKazaHHble B 4acTH | craTeu 9
®enepanbHoro 3akona Ne 210-P03;



NpEeCTaBICHUS JOKYMEHTOB U HH(pOpMAlMU, OTCYTCTBUE H(MIM) HEJOCTOBEPHOCTDH
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCH MPU MEPBOHAYAIILHOM OTKa3€ B MPUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
IUIL TPEAOCTaBIICHUS] TOCYAapCTBEHHOW YCIyrd, JUOO B MPEAOCTABICHUM TOCYJapCTBEHHOM
YCIYTH, 3a MCKJIIOYEHHUEM CIIy4daeB, IPEAyCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 4 dyactu 1 cratem 7
®enepanpHoro 3akona Ne 210-D3;

NpEJCTaBICHUd Ha OyMa)kHOM HOCHUTENE JIOKyYMEHTOB U HH(OpMAalUU, 3JIEKTPOHHbBIE
00pa3bl KOTOPBIX paHee ObLIM 3aBepeHbl B COOTBETCTBMM € IMyHKTOM 7.2 yactu 1 crtatbu 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a UCKIIOYEHUEM CITy4YaeB, €CIM HAHECEHHWE OTMETOK Ha
TaKkue JIOKYMEHTBl JHOO UX H3BATHE SBISAETCS HEOOXOAMMBIM YCIOBHEM IPEIOCTaBICHUSL
rOCy/JapCTBEHHOM WJIM MYHMIMIAIBHOW YyCIyTM, M HHBIX CIIy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX
benepanbHBIMU 3aKOHAMH.

2.7.3. Ilpu HacTyIJICHHUU COOBITHH, SIBISIONIMXCS OCHOBAaHHEM I TPEIOCTABICHUS
rocynapcTBeHHol ycinyru, OB, npeaocTaBisitolvii rocyAapCTBEHHYIO YCIIyTy, BIIPaBe:

1) npoBOAWTH  MEpONpPUATHSA, HANpaBlIE€HHbIE HA  TMOATOTOBKY  pE3yJIbTaTOB
IIPEIOCTABJIEHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYr, B TOM YHUCIIE€ HANpaBIsATh MEXBEIOMCTBEHHBIE
3arpochl, NOJy4aTh HA HUX OTBETHI, MIOCJIE YETO YBEIOMIIATh 3asBUTEIS O BO3MOKHOCTHU MOAATH
3alpoc O IMPENOCTABIEHUU COOTBETCTBYIOIIEH YCIYI'M JJIsi HEMEIJIEHHOTO IIOJy4YeHHS
pe3yiabTaTa IpelOCTaBICHUS TAKON yCIIyTH;

2) mpu YCIOBMM HaJIWYMsl 3alpoca 3asBUTENS O IPEAOCTABICHHUU TOCYJAapCTBEHHOMN
YCIyI'd, B OTHOLIEHUH KOTOPBIX Yy 3asBHUTENS MOTYT TOSBHUTbCSA OCHOBaHUS M HX
IPeOCTaBJICHUs eMy B OyJyIlieM, MPOBOAUTH MEPOIIPUATHUS, HANlPaBJICHHbIE Ha (POPMHUPOBAHUE
pe3yabpTaTa INpPEAOCTABICHHUS COOTBETCTBYIOLIEHM YCIYTrM, B TOM 4YHUCJIE HaIpaBJATh
MEXBEJJOMCTBEHHbIE  3alpoChl, TMOJIy4aTb Ha HUX OTBETHl, (OPMHUPOBATH pPE3yJIbTAT
MIPEAOCTABICHNs COOTBETCTBYIOLIEH YCIyTH, a TaKXe IPEIOCTaBIATh €ro 3asBUTENI0 C
ucnonb3oBanueM EINTY/IITY JIO u yBenoMisTh 3asiBUTENS O IPOBEJCHHBIX MEPONIPHUATHUSX.

2.8. OcHOBaHuA JUIsl NPUOCTAHOBJIEHUS IPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIYyTH HE
IIPEyCMOTPEHBI

2.9. OcHoBaHus IJ1s1 OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJISl TIPEIOCTABICHUS
MYHMIIMIIAJIBHON yCIyTH, OTCYTCTBYIOT.

2.10. HcuepnbiBaroliuii TME€peYEeHb OCHOBAHWM [JIi OTKa3a B MPEAOCTABICHUHU
MYHHIMIIAJIBbHON YCIIyTH.

1) k HaHEMaTeNI0 OOMEHUBAEMOTO YKUJIOTO TMOMEIIEHUS MPEABABIIEH UCK O PACTOPKEHUH
WK 00 U3MEHEHUH JIOTOBOPA COLMAIIBHOTO HaiiMa HJIOTO MOMEIIECHUS;

2) npaBo MOJIb30BaHUS OOMEHUBAEMBIM >KUJIBIM ITOMEIIEHUEM OCIIapUBAETCS B CyZeOHOM
MIOPSIIKE;

3) oOmeHMBaeMOe€ JKWJIO€ TIOMEIICHWE TPU3HAHO B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE
HENPUTOIHBIM JUISI IPOKUBAHUS;

4) NpUHATO pelIeHre 0 CHOCE COOTBETCTBYIOIIETO JI0Ma WM €ro nepeo0opy1oBaHUM st
UCIIOJIb30BaHUs B APYTUX LIETAX;

5) TUOpHUHATO pelleHue O KalUTaIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOIIETO JioMa C
NIEPEYCTPONCTBOM U (WJIN) MEPEIUIAHUPOBKON KWIIBIX TOMEIEHUI B 3TOM JIOME;

6) B pesynbrareé OOMEHa B KOMMYHaJbHYIO KBapTHpPy BCENSETCS TpakKIaHHH,
CTpajalouIMii  OAHOM M3 TKeNbIX (OpM XPOHUYECKUX 3a00JieBaHMi, yKa3aHHBIX B
npeaxycMoTpeHHOM myHKToM 4 dactm 1 craren 51 JKunumnoro Kopekca Poccuiickoit
denepanuu nepeyHe.

2.11. MyHuuunanbHas yciyra rnpeiocTaBisercs AIMUHUCTpalei 0ecIuiaTHo.

2.12. MakcuManbHBIi CpPOK OXHUAAHHUA B OYEpEeaU NpH MoAade 3asBJICHUA O
MPEIOCTABIEHUN MYHMIIMIIAIBHOW YCIYI'M M TpPU TOJYyYEHUHU pe3yJbTaTa MpeJoCTaBICHUS
MYHHUIUNAIBHON YCIIyTH COCTaBIIseT He Oonee 15 MUHYT.

2.13. Cpok peructpanu 3asBICHHUS O TMPEJOCTAaBICHUM MYHHMIMIAIBHOW YCIYTH
COCTaBJISIET B AIMUHUCTPALIUU:

Opu JMYHOM OOpalleHWd 3asBUTENSl - B JIGHb TIOCTYIUICHUS 3asBJICHUS B
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AJIMUHHCTpAIHIO;

IIPM HAIpaBJICHUU 3asBJICHUS IIOYTOBOM CBS3bI0 B AJMHHUCTPALMIO - B JIEHb
MIOCTYIUIEHUS 3asBJIEHUS B AJIMUHHUCTPALMIO;

[P HaIlpaBJICHUU 3arpoca Ha OymakHOM Hocutene u3 M®L[ B AnMmunuctpanuio (rpu
HaJIMYUU COIJIALIEHMs]) - B IEHb IOCTYIUIEHHUS 3a1Ipoca B A IMUHHUCTPALUIO;

IIPU HANpaBJIeHUHU 3ampoca B popMe IMEKTPOHHOTO JToKyMeHTa nocpenctsom EINTY nmmn
[I'Y JIO (mpu HanWuuu TEXHUYECKOH BO3MOXKHOCTH) - B J€Hb MOCTYIUIeHUs 3ampoca Ha EIITY
wi III'Y JIO wnm Ha cneayrommii pabouuil aeHb (B ciayyae HampaBieHHs JOKYMEHTOB B
Hepabouee BpeMs, B BBIXOHbIE, IPA3IHUYHBIC THU)».

2.14. TpeOoBaHMs K TMOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIAETCS MYyHHUIIMIIAIbHAS
yciyra, K 3aly OXHIAHUsA, MeCTaM Ul 3allOJHEHUS 3asABIEHUA O IPEIOCTaBICHUU
MYHHIMIAIBHON YCIIyTH, HH()OPMALMOHHBIM CTEH/IaM ¢ 00pa3liaMu X 3alOJHEHUS U TIepeYHEeM
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIS IIPEJOCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHONW YCITYTH.

2.14.1. TlpenocraBieHne MYHULIHMNAIBHON YCIYTM OCYIIECTBISIETCA B CIEIUAIBLHO
BBIJICJICHHBIX JIJIS ATUX LieJiel momMenieHusx AnmMuanctpauud u MOLI.

2.14.2. Hanuuue Ha TeppUTOPHH, IPUIIETAIONIEN K 3/1aHHI0, He MeHee 10 mponeHToB MecT
(HO HEe MeHee OJHOro MecTa) JUIsl TMAapKOBKHU CIHELUAIBbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEICTB
WHBAJIUJOB, KOTOPbIE HE JOJDKHBI 3aHMMATh WHBIE TPaHCHOPTHBIE cpeacTBa. VIHBanMbl
MOJIB3YIOTCS MECTaMHU JJIsi TapKOBKM CIELUAIBbHBIX TPAHCIOPTHBIX cpencTB OecruiatHo. Ha
TEpPUTOPUH, TPUJIETAIOIIEH K 3/1aHUI0, B KOTOpoM pasmelieH M@, pacrionaraercs OecruiatHas
MapKOBKa JUIsI aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIIOpTa MOCETHTENEH, B TOM YHCIE MpeayCcMaTpHUBaIOIIas
MeCTa JUIsl CTIIEHMAIBHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB HHBAJIWJIOB.

2.14.3. IlomenieHus: pa3MeIIAlOTCsl MPEUMYILIECTBEHHO HAa HWKHUX, IPEAIOYTUTEIBHEE
Ha MEPBBIX, ITAXaxX 3/1aHUs C PEJOCTABICHUEM JOCTyNa B TOMEIICHUE NHBAIUIAM.

2.14.4. 3nanue (momemieHune) obopyayercss HHGOPMAITMOHHON TaOIMUKON (BBIBECKOIA),
coJiepkalleil MoJHOe HauMEHOBaHWE AJIMHUHHCTpAIMM, a Takke MHPOPMAILUIO O pEXHUME ee
paboTHI.

2.14.5. Bxon B 3maHue (MMOMENIEHUE) W BBIXOJ M3 HETO O0OPYAYIOTCS JICCTHHIIAMH C
MOPYYHSIMHU U NIaHLyCaMH JUIS IEPEABMXKEHNS JETCKUX U UHBAJIMIHBIX KOJISACOK.

2.14.6. B nomenieHun opranusyercsi OECIUIaTHBIA TyasleT JUisl IOCEeTUTENEeH, B TOM Yncie
TyaJleT, peAHa3HAuYE€HHBIN ISl HHBAJIUIOB.

2.14.7. Tlpm w©HeoOxomuMocTH paOOTHUKOM AnMHUHHCTpanuu, padoTHukom MOI]
MHBAJIUAY OKa3bIBAETCS MOMOIIb B IMPEOAOJIEHUH 0apbepoB MpPU MOJYYCHUU MYHUIUMAIBHON
YCIYyTH B UHTEPECAX 3asBUTEINICH.

2.14.8. Bxoa B MOMELIEHHE W MeCTa OXHMIAHUA OOOPYAYIOTCS KHONKAMH, a TaKXkKe
colepkaT HMHQOpPMAIMI0 O KOHTAaKTHBIX HOMEpax Tene(dOoHOB BbI30Ba pPa0OTHUKA IS
COIPOBOXKICHMS UHBAIUA.

2.14.9. yOnupoBaHue HEOOXOAMMON N MHBAIUIOB 3BYKOBOM U 3pUTENBHOMN
uHpOpPMalLIMK, a TaKXKe HaJAMUCeH, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBOM M Tpaduueckoi HHpopMaruu
3HaKaMH, BBITIOJHEHHBIMU pebedHO-ToueHHbIM 1mpudToM Bbpaiins, gomyck cypaonepeBogurka
U TU(DIOCYpAOIIEPEBOTUHKA.

2.14.10. O6opynoBaHrE MECT MOBBIIMICHHOTO YA00CTBA C JOMOTHUTEIBHBIM MECTOM IS
CO0aKH-ITPOBOIHUKA M YCTPOUCTB JUIsI IEPEIBIKEHUS] MHBAIHMA (KOCThUICH, XOJYHKOB).

2.14.11. XapaKkTepuCTHKH NOMEILIECHUH MpuemMa 1 BbIJJaul JOKYMEHTOB B YaCTH 0ObEMHO-
IUIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHBHBIX pEIICHHH, OCBELICHHs, IOKapHOH Oe3omacHoCTH,
WH)XEHEPHOTO0  O00OpYJOBaHMsS JOJDKHBI  COOTBETCTBOBAaTh  TPeOOBAHMSIM  HOPMATHBHBIX
JOKYMEHTOB, IEUCTBYIOIIMX Ha Teppuropun Poccuiickoit denepanun.

2.14.12. IlomenieHust mpueMa M BbIJAYM JOKYMEHTOB JOJKHBI MPEyCMAaTPUBATh MECTa
IUIsL OKUJIaHUSI, ”THPOPMHUPOBAHUS U ITpHEMa 3asBUTEICH.

2.14.13. Mecra oxwunaHuss U Mmecta A UHOOPMHpPOBAHHUS OOOPYAYIOTCS CTYIbSIMHU
(KpecelbHBIMU CEKIMSIMH, CKaMbsIMH) U CTOJaMU (CTOMKaMH) JUIs oOpMIICHHS TOKYMEHTOB C
pa3MelieHueM Ha HUX OJaHKOB JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JI MOJYyYEHHUS MYHUIUIAIbHOMN



YCIYTH, KaHIEIIPCKUMU NPUHAIICKHOCTIMH, a Takke HH(YOPMAIMOHHBIMU CTEH/IaMH,
CoJIepKalllMMH aKTyaJIbHYIO0 U MCUEPIIBIBAIOLIYI0 HH(OpMaIIHIO, HEOOXOIUMYIO JIJISl TTOTYYEeHUS
MYHUIUNATIBHON YCIIyTH, U HHPOPMALIMIO 0 Yacax MpHeMa 3asBICHUH.

2.14.14. Mecta 1y IpoBEACHUS JIMYHOTO TpHeMa 3asiBUTeNiell 000pyayroTCsl CTOJIaMH,
CTYJIBbSIMH, 00ECTIEUYMBAIOTCS KAHIEIAPCKUMU MTPUHAIIICKHOCTAMU JUIsS HAIMCaHUS MHMCbMEHHBIX
oOparnieHuit.

2.15. Iloka3aTenu JOCTYHMHOCTH M KaueCTBAa MyHHUIIUIIAIbHON YCIIyTH.

2.15.1. Iloka3aTenu AOCTYNHOCTH MYHMIMINAIBHOW Yyciayru (oOmue, MpuMEHUMbIE B
OTHOLICHUU BCEX 3asBUTENEH):

1) TpaHCnOpTHAs AOCTYIHOCTh K MECTY NMPEAOCTaBICHNSI MyHUIIUIATIBLHON YCIyTH;

2) Hanmuuue ykaszartesei, o0ecreunBaromux OecpensITCTBEHHBIN JOCTY K TOMEIIECHUSM,
B KOTOPBIX MPEJOCTaBISAETCS YCIyra;

3) BO3MOKHOCTB TOJIy4EHHs TOJIHOW M JTIOCTOBEPHON HMH(OpMAIMK O MYHUIIUNAIBHON
yciyre B AIMUHHUCTpaIu 1o TenedoHy, Ha opuLnaibLHOM cailTe;

4) nmpenocTaBieHHME MYHHUIMNAIBHOM YCIyrHm JHOOBIM  JIOCTYIHBIM  CIIOCOOOM,
MIPElyCMOTPEHHBIM JICUCTBYIOUINM 3aKOHOJATEILCTBOM;

5) obecrieueHue s 3asBUTENS] BO3SMOXKHOCTH TOJYYEHUS HHPOPMALUM O XOA€ U
pe3ynbTaTe MpelIoCTaBICHNs MYHULIMNANBHON yciuyru ¢ ucnosb3oBanueM EIITY w(uwmm) IT'Y
JIO;

6) BO3MOXHOCTh TMOJYYEHHS MYHMIMNAIBHOW YCIYTH [0 JKCTEPPUTOPHAIBHOMY
MPUHIUITY;

2.15.2. Iloka3zaTenu TOCTYIHOCTH MYHHUIMIAIBLHOW YCIyTrH (crienuaabHble, IPUMEHUMbIE
B OTHOLICHUU UHBAJIUJIOB):

1) Hannune uHQpPacTPyKTyphl, yKa3aHHO B 1. 2.14 pernamenTa;

2) ucrioyIHeHHEe TPeOOBaHUI TOCTYITHOCTH YCIIYT Uil MHBAJIU/IOB;

3) obecrnieyeHne OECHPENSTCTBEHHOTO JOCTyNa MHBAIHUIOB K TMOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX
IIPEIOCTABIIAECTCS MyHULIUIIAIbHASL YCIIyTa.

2.15.3. Iloka3zaTenu KauecTBa MyHHUIUIIAIbHON YCITyTH:

1) cobmozieHre cpoka Mpe1oCTaBICHUs] MyHUIMIIATBHOMN YCITyTH;

2) coOmtofieHHEe BpPEMEHHU OKUJAHHUS B Ouepeld MpH IojAaye 3asBJICHUS U MOJyUYEeHUU
pe3yJibTaTa;

3) ocymiecTBiIeHHE HE 0oJjiee OJHOTO OOpaIeHHUs] 3asBUTENS K JOJDKHOCTHBIM JIUIAM
Anmunuctpanuu uini padotHukam I'BY JIO « M®L» npu nojgade JOKYMEHTOB Ha MOJTy4YeHUE
MYHHUIMIIAJIbHOW YCIYrM U He Oojiee OJHOTO OOpalleHus TNpU TOJYYeHHU pe3yibTara B
Anmvunuctpanuto win ['BY JIO «M®Ly»;

4) otcytrctBHEe kamo0 Ha JICUCTBUS  WIM  O€3/EHCTBHE  JOJDKHOCTHBIX  JIMII
AMUHHMCTpaALUH, TOAAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM HOPSKE.

2.154. llocne mnojiydyeHus  pe3ysibTaTa  yCIYrd, HPEAOCTaBICHHE  KOTOPOU
OCYIIECTBISUIOCH B 3JeKTpoHHOU dopme uepe3 EINTY wmu [II'Y JIO mu6o nocpeacteom MDI],
3asBUTENIO 00ecreurBaeTCs BO3MOKHOCTh OLIEHKHM KaueCcTBa OKa3aHUs yCIyTH.

2.16. [Ilepeuenb ycimyr, HEOOXOAUMBIX M O0S3aTENbHBIX M MPEIOCTABICHUS
MYHHIIMIIAJIBLHONW yCIyTH, B TOM YHCJIE CBEJICHUS O JOKYMEHTaX, BbIIAaBAa€MbIX OpraHU3alUsIMHU,
YYacTBYIOIIMMH B IIPEIOCTABICHNN MYHHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

Yenyramu, HEOOXOAMMBIMU M 00SI3aTENIbHBIMU JUIS MPEIOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOMN
YCIIyTH, SIBJISIFOTCSL:

- BblJlaya BBITUCKMA M3 JOMOBON KHHMIM C MeECTa >KMTEIbCTBA WJIM HMHOTO JOKYMEHTa,
MOATBEP K TAIOLIETO MPABO MOJIb30BAHUS JKUJIBIM TOMELLIEHUEM;

- BblJJa4ya KOUHM (PMHAHCOBOTO JIMILIEBOTO CUETa C MECTa )KUTEIbCTBA.

CornacoBaHuii, HEOOXOJUMBIX ISl TIOJTYYEHHUS] MyHHUIIMIIAIBHOM yCIIyTH, HE TpeOyeTcs.

2.17. Waple TpeOOBaHMs, B TOM YHUCJIC YYUTHIBAIOIIHNE OCOOECHHOCTH TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUNATIBHON YCIYTH MO SKCTEPPUTOPHATILHOMY NPUHLHUITY (B cIydae, eClii MyHULUIaTbHas
ycllyra  TpeJoCTaBisieTCsl IO  AKCTEPPUTOPUAIBHOMY  HPHUHLHUIY) M OCOOCHHOCTH



MPEOCTAaBIICHHUS] MyHHUIIUTIAIILHOW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOHN opme.

2.17.1. Ilojaya 3ampocoB, JOKYMEHTOB, MH(pOpMAIUH, HEOOXOAUMBIX JIs MOTYYESHHS
MYHMIMIIAIBHON yCIyTrH, ocyuiecTsisiercss B M®LI, nosydyeHue pe3ynbTaToB NMPEAOCTaBICHUS
MYHUITUTIAJTBHON YCIYTHM OCyHIeCTBIsIeTcs: B AnMmuHHMcTpanuu win MOL[ npu  Hammaum
COIUIALIEHUs], YKa3aHHOTO B crathe 15 denepanbHoro 3akoHa 210-d3, B npenenax TeppuTopun
JlenuHrpaackoit 06JacTH MO BBIOOPY 3asBUTENS HE3aBUCHUMO OT €ro MecTa JKHUTEIbCTBA WM
MecTa mpeObBaHusd (s (PU3MYECKUX JUI, BKJIIOYAs HHIUBUAYATbHBIX MpPEANpUHUMATEIEH)
MO0 MeCcTa HaxXOXKICHUS (711 FOPUANYECKUX JIUIT).

2.17.2. IlpemoctaBieHWe MYHHUIMIIAIBHOM  yCIyrM B  3JIEKTPOHHOH  dopme
OCYIIECTBIISIETCS MPU TEXHUYEeCKoW peanuzanuuu yciayru nocpeactsom II'Y JIO w/vmm EITY.

3. CocTtaB, MOCIEA0BATENBHOCTh U CPOKHU BBITOJTHEHHS
aJIMMHUCTPATUBHBIX MPOLIEYP, TPEOOBaHUS K MOPSIKY HX
BBIITOJIHEHUA, B TOM YUCJIC OCO6€HHOCTI/I BBIITOJIHCHUSL
aJIMMHHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP B JIEKTPOHHOU (popMe, a TakKe
OCO6€HHOCTI/I BBITTIOJTHCHUA a}I[MI/IHI/ICTpaTI/IBHI)IX HpOHC}Iyp
B MHOTO(YHKIIHOHATBHBIX IIEHTPAX

3.1. CocraB, OCIE10BATENBHOCTh U CPOKH BBINIOJHEHMS aAMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD,
TpeOOBaHUS K NOPSAAKY UX BBIOJIHEHUS.

3.1.1. TlpenocraBieHne MYHHUUUNATbHONW YCIYyrd BKIIOYAaeT B ce0s  Cledyrouye
a/IMMHUCTPATHUBHBIE MPOLIETYPHI:

3.1.1.1. [Ipuem u peructpanusi 3asBICHHUS M JIOKyMEHTOB O TPEAOCTaBICHUU
MYHHIIMIIAJIBHON yCIyTH - He Oosee 2 (IByX) pabouux JHEH.
3.1.1.2. Paccmotpenue  3asBiaeHUSsT W JOKYMEHTOB O  MPEIOCTaBICHUHU

MYHUITUMTIATEHON YCIyTH - He 6onee 3 (Tpex) pabounx JHEH.

3.1.1.3. PaccmoTpeHue 3asBIEHUS, JOKYMEHTOB M HH(OPMAIMOHHON CIpPaBKU O
MIPEI0OCTaBIEHUH MYHULIMNIAIBHOMN YCIYTH - He Oosee 3 (Tpex) pabouux JHEi.

3.1.1.4. PaccmoTpeHue 3asBICHUS C MOJHBIM MaKeTOM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISt
MPEIOCTABIICHUS! MyHHUIIMITAJIbHOW YCIYTH, Ha 3acelaHui KOMHUCCUH MO KWJIMIIHBIM BOIPOCAM
anMuaucTpannu MO «CsceCTpoiickoe TopoJICKOe MoceIeHue) (Janee - KoMuccus) — He 6oiee 7
(cemu) pabouux HEN;

3.1.1.5. PazpabGotka mnpoekTa mocTtaHoBieHUs agMuHUCTpaiun MO«Cscberpoiickoe
TOPOJICKOE  TIOCEJeHHe» O Jaue corjacust Ha OOMEH O KWIBIMU  IOMEUICHHUSIMH,
IPEJOCTABIEHHBIMHU I10 JIOTOBOPAM COIMAJIbHOTO HaiiMa, MO0 MPOEKT MOCTAHOBJICHUS TJIaBbHI
agmuHUCTpan MO «CsacbCTpOiCKOe TOPOJCKOE MOCeIeHHE» 00 OTKaze B J1aue COTIacHs Ha
0OMEH KHJIBIMU MIOMEIEHUSIMU — He Ooiiee 2 (IByX) pabouux JHEH;

3.1.1.6. Bpinaua pe3ynbTaTa NpeAOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIbHOW yclyru - He Oonee 3
(Tpex) pabouux AHS.

3.1.2. Ilpuem wu peructpauus 3asBICHUS MW JIOKYMEHTOB O MPEIOCTaBICHUHN
MYHHIMIIAJIBbHON YCIIYTH.

3.1.2.1. OcHoBaHueM s Hayaja aJMHMHUCTPATUBHOM Mpoueaypsl (AecTBuii) 1o
IIPUEMY M PpErucTpalu 3asBJICHHAS M NPUIAraéMbIX JOKYMEHTOB U HAIpaBJICHUS Ha
paccMOTpEeHHE OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHUTENIO SIBISETCS JIMYHOE oOpallleHue 3asiBUTeNs B
aJIMMHHCTPALIMIO paliOHA C 3asBJIEHUEM U NIPUIIaraéMbIMU JOKYMEHTaMH.

3.1.2.2. IlpueM 3asiBl€HUS W TpUIaraeMblX JIOKYMEHTOB IpU JIMYHOM OOpalleHHWd B
aIMMHHCTPALIMIO pailloHa OCYILECTBISIETCS CHELUATIUCTOM OTJENa, KOTOPBIA PErucTpupyeT
3asBiieHne B KHure perucrpanuu 3asiBICHMM, JellaeT KOMHIO 3asBJICHHUS M CTAaBUT BXOJSALIMMA
HOMEp, TEKYyIIyI0 JaTy Ha 00OMX SK3eMIUIsIpax 3asBICHUN W TepeJaeT KOIMHUIO 3asBICHUS
3asIBUTEIIIO.

3.1.2.3. Cpnenuanuct OTAena, OCYIIECTBISIOIMI IPUEM JOKYMEHTOB, IPOBEPSET
MPaBWJIBHOCTh M IIOJIHOTY 3allOJIHEHUSI OJIaHKOB, pa300pyMBOE HaIMMCaHUE HEOOXOAMMBIX



CBEJICHUH, Takke MPOBOJIUT MPOBEPKY MO MMerolleiics 0aze NaHHBIX HA MPEAMET MOBTOPHOTO
oOparieHwus.

3.1.2.4. Ilpn HamM4MM OCHOBAaHUH, INPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.7 HACTOAILIETO
aJIMMHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, CHEeIHalUuCT OT/ela, OCYIIECTBISIOIUN IpUeM JOKYMEHTOB,
BO3BpalllaeT 3asBUTENIO 3asBJICHUE M MpUiaraeMble JOKYMEHTBI, COOOIIaeT 3asBUTEN0 00
OTKa3e B MpHUEMe 3asBJICHUS U MPUJIAraeMbIX JTOKYMEHTOB C YKa3aHMEM B MHUCbMEHHOU (opme
IIPUYMH OTKAa3a B IPUEME 3asBICHUSI U NIPUJIaraéMbIX TJOKyMEHTOB.

3.1.2.5. 3apeructpupoBaHHOE 3asgBJICHUE IEPENACTCS HA PACCMOTPEHUE HAYAIBHHUKY
OTJENa [l HAJOKEHMSI PE30JIIOIIMM O CPOKAX MCIIOJIHEHUS U OTBETCTBEHHOM HCIIOJIHUTEIIE.

3.1.2.6. Ilocne HanoXeHUsI PE30JIOLMH 3asBICHUE U MpPUJIAraeMble K HEMY JTOKYMEHTHI
HaIpaBIIAIOTCA ~ OTBETCTBEHHOMY  WCIIOJIHUTENX B IOPSAAKE, YCTAHABIMBAIOUIEM B
aJIMMHUCTpPALIMK palioHa MpaBWiia U MOPAIOK pabOThl ¢ OpraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEILHBIMU
JOKYMEHTaMH.

3.1.2.7. MakcumanbHbIN CPOK COBEpPUICHHS aJIMUHUCTPATUBHOI Mpouexypsl (IeHCTBUIN)
HE MOXKET MPEBBIIIATh 2 paboYMX JAHEH CO IHS PErHCTPALlUU 3asiBICHUS.

3.1.2.8. Kpurepun npuHATHs pelIeHMs: MOCTYIUICHHE B AJMUHUCTPALMIO 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB O IIPEOCTABIEHUN MYHULIMIIAIIBHOMN YCITyTH.

3.1.2.9. Pe3ynbTraToM aJMUHHCTPATUBHOW MpOUEAYpHl (IEHCTBUI) SBISETCS HpUEM U
pETUCTpals 3asBJICHHS W TNPUIAraéMbIX JOKYMEHTOB W HAIpaBICHHE HA PacCMOTPEHHE
OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTEIIO.

3.1.3. PaccmoTpeHue 3asABJIEHUS U JOKYMEHTOB O IIPEIOCTABIEHUH MYHHUIMIAIBLHOU
YCIIyTH.

3.1.3.1. OcHOoBaHueM JyIs Hayana aAMUHUCTPATUBHOM Npoueaypsl (IeHCTBUi) sBIseTCS
MOJTyYeHHUE 3asBJICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM HCIIOJTHUTEIIEM.

3.1.3.2.  OTBETCTBEHHBII MWCIIOJIHUTEIb IPOBEPAET IOCTYNMBILEE 3asBICHUE W
JIOKYMEHTBI, He0OXO0JUMbI€E JJIs ITPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUIIATbHON yCIyTH, Ha MIPEIMET:

1) coorBercTBHS  TpeOOBAHUSAM, H3JIOKEHHBIM B IyHKTe 2.6  HACTOSIIETO
aJIMMHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa;

2) Hanuuus (OTCYTCTBMSI) OCHOBAHMU JUISl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUMM MYHULMIAIBHOMN
YCIIyTH, YCTAaHOBJICHHBIX B MMyHKTE 2.8 HACTOSIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa.

3.1.3.3. OTBETCTBEHHBI HCIIOJHUTEIh OOECIEeYHBAECT IOATOTOBKY M HaIlpaBJICHHUE
MEXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OPraHbl U OpPraHU3alluy, B PaCHOPSKEHUH KOTOPBIX HAXOASATCS
JOKYMEHTBI, YKa3aHHBIE B ITyHKTE 2.7. HACTOALEMY aMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.1.3.4. HampaBieHue MeEXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYIIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
UCIIOJIb30BAaHUSI CHUCTEMBI MEXKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aUMOJEHCTBHS, a B IMEPHOL
OTCYTCTBHSI TEXHMUYECKON BO3MOYKHOCTH MEXBEJIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOAECHCTBUS
IIOCPEACTBOM IIOYTOBOTO OTIIPABJIEHUS WM IYTEM JOCTaBKM 3ampoca ajpecaTy CIEHUaINCTOM
OTAeNA.

3.1.3.5. IloaroToBNEHHBIN OTBETCTBEHHBIM MCIOIHUTEIEM 3alpoC I €r0 HallpaBJICHUS
MOCPEACTBOM TMOYTOBOM CBS3M WJIM IIyTeM JIOCTaBKM ajpecary IOJIUCHIBAETCS TJIaBOM
aIMMHUCTPALIMK palioHa M TepefaeTcs Uil PErMCTpalMy U HalpaBleHUs (JOCTaBKH) B OpraH
(opranuzanuio), B pPACIOpPSHKEHUM KOTOPOrO HAXOJATCS 3ampallluBaeMble JTOKYMEHTBI, B
MOpsi/IKe, YCTAHABJIMBAIOIIEM B aJMUHUCTpAllMM paiioHa MpaBUia MU TOPSIAOK paboOThl C
OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIIUTEIbHBIMU JOKYMEHTAMH.

3.1.3.6. Cnioco6 ¢ukcanuu pe3yibTaTa - BHECEHHE B JKypHaJl PETUCTPALlUU UCXOMAIICH
KOPPECHOHJICHIIMN B TMOpSAJKE, YCTaHABIMBAIOIIEM B aJMHUHUCTPAllUKd palioHa MpaBWia U
NOpSIOK  paboThl € OPraHU3alMOHHO-PACTIOPAIUTEIbHBIME  JOKYMEHTaMH, 3alHCH O
pErUCTpallud HMCXOASIIEro 3ampoca 100 OTOOpakeHHe B CHCTEME MEKBEJOMCTBEHHOTO
AJIEKTPOHHOTO B3aUMOJIEHCTBUS HMCXOJAIIETO MEXBEJOMCTBEHHOIO 3alpoca OTBETCTBEHHOIO
WCIIOJTHUTEJIS.

3.1.3.7. Ilocne paccMOTpeHHs 3asiBICHUS U JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEID
TOTOBUT HMH(QOPMAIMOHHYIO 3allUCKy W BMECTE C MAKEeTOM JIOKyMEHTOB, MpPEJCTaBICHHBIX
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3asBUTEJIEM, HAIIPABJISIET HA PACCMOTPEHUE HavyaIbHUKY OTAENA.

3.1.3.8. MakcumanbHbIN CPOK COBEpPLICHHS aJIMUHUCTPATUBHOMN MpoIeryphl (IeHCTBUIN)
HE MOJKET IPEBbIIATh 3 pabouux JAHEH CO THS MONYyYCHHS 3asBJICHUS M MPUIIOKEHHBIX K HEMY
JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTEIIEM.

3.1.3.9. Kputepuu MNpUHATHS pEIICHUS: COOTBETCTBHE/HECOOTBETCTBUE 3asiBICHUS U
JOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM IMyHKTa 2.10 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.1.3.10. Pe3ynpTaTroM agMUHUCTPATUBHOW NpOLEAYpPH! (AEHCTBHIl) ABISETCS INepenadya
HAaYaJbHUKY OTHAeJda OT OTBETCTBEHHOTO0 HCHOJHHUTENS HH(OPMALIMOHHOW  3alMCKH,
MIOAFOTOBJICHHON OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTENEM I10 Pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHUs 3asiBICHUS U
JOKyMEHTOB O COOJIOJEHWH TpeOOBaHWM, YKa3aHHBIX B TMyHKTe 2.6 HACTOSIIETo
aJIMMHHCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa, U MPOBEPKHU Ha MpeaMET Haauuus (OTCYTCTBHS) OCHOBAHMM
JUIs OTKa3a B IMPENOCTABICEHUHM MYHMUIMIMAIbHOM YCIyTH, YCTAHOBJIEHHBIX B MyHKTe 2.8
HACTOSALIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.1.4. PaccmoTpeHue 3asBI€HHUS, JAOKYMEHTOB M HWH(POPMAIMOHHON CHOpaBKH O
IIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIBHON YCIyTH.

3.1.4.1. OcHoBaHMeM I Hadajga NPOLEAYphl SBISIETCS IOCTYIUICHHE HadalbHUKY
otaena UHHOPMAIIMOHHOM 3aMCKU U TPEICTAaBICHHOTO 3asBUTENIEM TTaKeTa JOKYMEHTOB.

3.1.4.2. Tlocne paccMOTpeHHsI yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB, B CIydae HaJIUYMs OCHOBAHMI
JUIS OTKa3a B MIPEIOCTABICHUN MYHUIMIIAJBLHOW YCIYTH, IPEYyCMOTPEHHBIX MOAIYHKTaMu 1 - 6
MyHKTa 2.8 HacTOSAUIEro aJAMHHHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, HayalbHHUK OTJela MPUHUMAET
peuieHre 00 0TKa3e B jaue corjiacst Ha OOMEH XKHJIBIMU TTOMEIIEHUSIMH, TPEOCTaBICHHBIMH 110
JIOTOBOPY COILIMAJILHOTO HaiiMa, W mopydaeT (MyTeM HAJIOXKEHHUs PE30JIIOIMH) OTBETCTBEHHOMY
UCTIOJIHUTEITIO0 TOTOBUTh COOTBETCTBYIOIIMNA MPOEKT UH(OPMAIIMOHHOTO MMHChMA.

3.1.4.3. IIpn OTCYTCTBMM OCHOBAaHWM Il OTKa3a B IPEJOCTABICHUN MYHHMIMIAIBHON
yCIyTH, YCTAHOBJIEHHBIX B TIyHKTE 2.8 HacTOSALIEr0 aJMHUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,
HAYaJIbHUK OTJAeJNia MPUHUMAET pEelIeHHe O Jlaye COIIacusi Ha OOMEH KHJIbIMH MOMEUICHUSIMH,
IIPEIOCTABIEHHBIMA [10 JOrOBOPY COLMAJIBHOIO HaiMa, W mopydaeT (IMyTeM HaJIOXKEHHUSA
PE30JIIOIMH) OTBETCTBEHHOMY HCIOJIHHUTEII0 TOTOBUTH MPOEKT MYHHIMIIAJBHOTO IPaBOBOTO
aKTa IJIaBbl aJMMHUCTPAIIMH paiioHa O JJaue COrylacksi Ha OOMEH KHJIBIMU TTOMEIEHUSIMH.

3.1.4.4. MakcuManbHbBIN CPOK COBEpPLICHHS aJIMUHUCTPATUBHOMN Mpolexypbl (IeHCTBUIN)
HE MOXET TMpeBblmarh 3 paboynmx JAHEH cOo JHSA TIOCTYIUIGHHE HadyajJbHHUKY OT/erna
MH(GOPMaLIMOHHOMN 3aITUCKU OT OTBETCTBEHHOT'O UCTIOJIHUTETIS.

3.1.4.5. Kputepun npuHATHA pEIICHHs: HATUYME/OTCYTCTBHE Y 3asBUTEINsS IpaBa Ha
MOJTy4eHHEe MYHULIUTIATbHON YCITyTH.

3.1.4.6. Pe3ynbTaToM aJIMUHHCTPATUBHOW MpoLEAypbl (IAEHCTBHIA) ABISETCA Nepenaya
MaKeTa JOKYMEHTOB C PE30JIIOIMEeN HayalbHUKAa Ha PAaCCMOTPEHHE KUIUIIHOW Komuccun MO
«CscrcTpoiickoe ropoickoe noceneHuney (manee - Komuccus).

3.1.5. PaccMoTpeHue 3asiBI€HUsI C IMOJIHBIM aKeTOM JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX MJIs
IIPEIOCTABJIEHUS] MyHUIMIIAJBbHOW YCIYT'M, Ha 3aC€aHUM KOMHUCCUM IO JKUJIMIIHBIM BOIIPOCAM
agmuHUCTpa MO «CschCTpOMCKOE TOPOJICKOE MTOCENICHHE) (fajiee - KOMUCCHSA).

3.1.5.1. OcHoBaHMeM JUIs Hayasla aJMUHUCTPATUBHOMN MpPOIeTyphl (IeHCTBUI) SBISETCS
MOCTYIUIEHHE TaKkeTa JOKYMEHTOB C pe30NIoIMel HayalbHHUKAa OT/Aella OTBETCTBEHHOMY
WCIIOJTHUTEIIIO JUIsl TIOATOTOBKH pE3yJIbTaTa MpeJOCTaBICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIyTH

3.1.5.2. Bompoc o paspemieHnr WM 00 OTKa3e B OOMEHE >KWJIBIMU IOMEIICHUSMHU
paccMaTpUBaeTCs Ha 3ac€JaHUUd KOMUCCHM B TEUYEHUE 7 JHEH C MOMEHTA IOIYy4YEHUs
JOKYMEHTOB OT HadaJbHHUKA OTJeNa, KOTOPBIH (UKCUpyeTCs B TMPOTOKOJE 3aceqaHus
Komuccun.

3.1.5.3. MakcuManbpHbIi CPOK COBEPIICHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MpoLEeaypsl (IeHCTBuUIN),
HE MOXXET TpeBblaTh 7 pabouux JHEW co JHS MOCTYIUICHHE IaKkeTa JOKYMEHTOB Ha
paccMOTpeHHe KOMHUCCHH.

3.1.5.4. KputepueMm NpUHATHS pELICHUS SIBISETCS HAJIMYUE/OTCYTCTBHE Y 3asBUTENS
IIpaBa Ha MOJIy4eHNEe MYHULIUIIAIBHON YCIyTH.
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3.1.5.5. Pe3ynpTraTomM aAMMHUCTPATUBHOMN MPOLIEYPHI ABISETCS:

- IPU COOTBETCTBHHM JOKYMEHTOB - MOJIO)KHTEJIbHOE pEHIeHHE MO0 MYHHUIMHAIbHON
YCIIyT€;

- NPU HECOOTBETCTBUU JOKYMEHTOB - MOTHMBHUPOBAHHBIM OTKa3 B MPEAOCTaBICHUU
MYHULUNIAIBHON YCIIYTH.

3.1.6. Paszpabotka mnpoekTa mnocTaHoBieHUs aaMmuHuctpauuu MO «CscecTpoiickoe
TrOpPOACKOE  TOCENIeHHMe» O Jaue corjacus Ha OOMEH JKWIBIMM  ITOMEUICHUSMH,
MPEIOCTABIEHHBIMU IO JIOTOBOpPAaM COIMAJIbHOTO HaliMa, JIMOO MPOEKT MOCTAaHOBJIEHUS TJIaBbl
anMuaucTpanuu MO «CschCTpOHCKOE TOPOJICKOE TOceNieHHe» 00 OTKa3e B Jladye corjacus Ha
0OMEeH >KUJIBIMUA TOMEIEHUSIMHU.

3.1.6.1. OcHOBaHueM JUIsd Hayana aAMUHUCTPATUBHOM Npoueaypsl (IeHCTBUil) sBIseTCS
MOCTYIUIEHHE MaKeTa JOKYMEHTOB C MPOTOKOJIOM KOMUCCHH OTBETCTBEHHOMY UCHIOJIHUTEIIO JUIS
MOJATOTOBKHU Pe3yJIbTaTa MPEAOCTaBICHNS MyHULMIIAIILHOW YCIIYTH.

3.1.6.2. B ciyuae, npeaycMOTpeHHOM ab3aieM BTOPBIM IyHKTa 3.1.5.5, OTBETCTBEHHBIN
UCTIOJIHUTEIb TOTOBUT MPOEKT MH(POPMAITMOHHOTO MUChMa 00 OTKa3e B Jaye corjacus Ha oOMeH
KWIBIMH TIOMEIIEHUSMHU, MPEJOCTAaBICHHBIMU IO JOrOBOPY COLMAIbHOIO HaiiMa, KOTOPHIH
COCTaBIIsIeTCS Ha OJIaHKEe aJMUHHMCTPALUH paiioHa Mo ¢opMe, YTBEP)KICHHON MyHHIUIAIbHBIM
MIPABOBBIM aKTOM aIMUHUCTpALIUU palioHAa.

3.1.6.3. IloaroToBNEHHBIH OTBETCTBEHHBIM MCIIOJHHUTENEM MPOEKT MH(POPMALUOHHOTO
nuchbMa 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYHUIIMIIAIBHON yCIyTH HAMpaBIIIEeTCs Ha MOAINKUCH IJIaBe
aIMUHHMCTpauuu paifona. [loanucanHoe TriaBoi agMHHUCTpAIMM paiioHa HHPOPMALMOHHOE
MUCHbMO PETUCTPUPYETCS OTACNIOM IO Yy4YeTy U paclpeiesieHUIO KWION Iuomaau (OTAeIoM
ydeTa U paclpeesICHUs KUIbs).

3.1.6.4. B cnyuae, nmpemycMoTpeHHOM ab3arieM mepBbIM TyHKTa 3.1.5.5, HamoxeHHs
PE30JIIOLIMM OTBETCTBEHHBIN MCIIOJIHUTENb MOJArOTAaBIMBACT M HANPAaBIAET HA IMOANUCH IJaBe
aJIMMHUCTpALlMM paiioHa MPOEKT MYHULMUIAIBHOIO MPAaBOBOTO aKTa TJaBbl aJAMHHUCTPALMU
paifoHa 0 Jade corjacus Ha OOMEH >KWJIBIMH MTOMEIICHUSMH, MPEIOCTaBICHHBIMU 110 I0TOBOPY
COIMAJILHOIO HanMa.

3.1.6.5. IlognucanHbli TIaBOM aAMUHHUCTPALMM paliOHa MYyHMIIMIIAIbHBIA IIPABOBOM aKT
0 Jade corjacusi Ha OOMEH KWIbIMH TIOMEIICHUSMH, MPEJOCTaBICHHBIMUA IO JOTOBOPY
COLIMAIBHOTO Hailma, perucrpupyercs KOHTPOJIbHO-OPTaHNU3allOHHBIM OTJIEJIOM
aIAMUHUCTPALIMH paliOHa.

3.1.6.6. MakcuManbHbIN CPOK COBEPLICHMSI aIMUHUCTPATUBHOMN MpOLETyphl (IEHCTBUIN)
HE MOJKET MpeBbIIaTh 2 pabouyux JHEH co JOHSA mepenadyd JIOKyMEHTOB OTBETCTBEHHOMY
VCIIOJTHUTEIIO0 HAYaJIbHUKOM OTJENA.

3.1.6.7. Pe3ynbpraroM aJMHUHUCTPATHBHON  mpoueaypbl  (AeWCTBUN)  SBISETCS
MYHUIIUNAJIBHBINA MPABOBOM aKT TJaBbl aJMHHUCTPALMM pallOHa O Jauye coryiacusi Ha OOMeH
KWIBIMH TIOMEUICHUSIMH, TPEJOCTAaBICHHBIMU 110 JOTOBOPY COLHMAIBHOTO HaiMa, 100
MHPOPMALIMOHHOE MUCHMO 00 OTKa3e B Jaue corjacus Ha OOMEH >KWJIBIMH MOMEIICHUSMH,
MIPEIOCTABIEHHBIMHU IO IOTOBOPY COLMAIILHOTO HaiiMa.

3.1.7. Bslgaua 3agBUTENIO pe3yJIbTaTa IPEAOCTABICHNS MyHUIIMIIAIbHON YCIIYTH.

3.1.7.1. OcHoBaHMeM ISl Hauana aJMUHUCTPATUBHON MpoIenypbl (IEHCTBUS) SBISETCS
pErucTpalys MYHHULIUNAIBHOIO IPaBOBOIO akTa IJIaBbl AJAMMHHUCTpAllMM paiioHa O Jadye
coryiacus Ha OOMEH >KWJIBIMU MOMEIICHUSAMHU, TMPEJOCTaBICHHBIMU MO JOTOBOPY COLIMAIBHOIO
HailMa, WiaM WHQPOPMAIMOHHOTO MUChMa 00 OTKa3e B Jaue Corjlacks Ha OOMEH >KUJIBIMH
MOMEILEHUSIMH, PEAOCTaBICHHBIMH 110 JOTOBOPY COLIMAIBHOIO Halima.

3.1.7.2. Bplmaua pesyapTaTa NpPEJOCTaBICHHWS MYHHULUNAIBHON YCIYyTH 3asBUTEIIO
OCYIIECTBIISIETCS CIIeUAINCTaMU OT/IeNa.

3.1.7.3. Cneuuanuct oTAena YBEIOMIISET 3asBHUTENS (B COOTBETCTBHHM C KOHTaKTHOM
nHpopMalmed, yKa3aHHOW B 3asfBJIEHUU O TPEJOCTaBICHUM MYHUUIUNAIBHON YCIyTH) O
BO3MO>KHOCTH TIOJyUUTh PE3YJIbTaT MPEAOCTABICHUS MyHULMIIAIIBHON yCIyTy U Ha3HA4aeT JaTy
1 BpeMmsl JUIsl BbIJa4U JOKYMEHTOB.
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3.1.7.4. llpu nuuHOM oOOpalleHUH 3asgBUTENS 32 [OJyYCHHEM pe3yJibTaTa
MPEIOCTABJIEHUS! MYHUIUNAIbHON yCIyTW CHEUUAINCT OTHeNa TMPOBEPSeT JIOKYMEHTHI,
yJIOCTOBEPSIOINE JTUYHOCTh HAaHUMATeNsl, a B Cilydae OOpalleHusl MpeJICTaBUTENsI HaHUMATEs
MPOBEPSIET JIOKYMEHTHI, YAOCTOBEPSIOLINE JIMYHOCTh, M JOKYMEHTHI, IOJTBEpKIAIOIIHe
IIOJIHOMOYHS TPEJCTABUTENS HAHUMATETIS.

3.1.7.5. B cnyuyae HESIBKHM 3asBUTENS JUIsl MOJIYYEHHUS JTOKYMEHTOB B TEUYEHHUE JIBYX
KaJICHJapHBIX JHEH CO THS YBEJOMJICHHUS 3asBUTEIIS CIICIHAJIMCTOM OT/Aea B HOpsaKe ab3ara
YEeTBEpTOro HACTOSIIETr0 MYHKTA uepe3 JBa KaJCHAApHBIX JHS CO JIHSA PErucTpaluy pe3yibTar
NPEJOCTAaBIICHUs] MyHHIMIIAIBHOW yCIyTrd WM MH(OPMAIMOHHOTO MHCbMa 00 OTKasze B jaye
coryiacus Ha OOMEH >KWJIBIMU MOMEIICHUSAMHU, TPEJOCTaBICHHBIMU MO JOTOBOPY COLIMAIBHOIO
HaliMa, HallpaBJIsSIETCS TIOUYTOBOU CBA3BIO C YBEJOMJIEHUEM O BPYUEHHH.

3.1.7.6. MakcumanbHbIN CPOK COBEpPUICHHS aJIMUHUCTPATUBHOIN Mpouexypbl (IeHCTBUIN)
HE MOJKET MPEBbIATh 3 pabo4YMX JTHEH CO JHSA pEerucTpalii MYHHUIUIAIBHOTO IIPABOBOTO aKTa
IJIaBbl QJMHUHHCTpAallUM pailoHa O Jaye coryiacusg Ha OOMEH JKWIBIMH TOMELICHUSIMH,
IPEOCTaBIEHHBIMU IO JIOTOBOPY COLMAILHOIO HaiiMa, MO0 MH(POPMALMOHHOIO MHChMa 00
OTKa3e B Jjaue corjacus Ha OOMEH >KMJIBIMU MOMEIICHUSIMH, MIPEIOCTaBIEHHBIMU 110 JOTOBOPY
COLIMAJIBHOIO HalMa.

3.1.7.7. Pe3ynbTaroM aJIMUHUCTPATUBHON mpouexypbl (IeHCTBHIl) sBIsSETCS BblIadya
pe3yJibTaTa NpeAoCTaBICHs] MyHUIUNIAIIBHON YCIYTH 3asBUTEIIO.

3.2. OcoOeHHOCTH BBITIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD B 3JIEKTPOHHOU hopme

3.2.1. IIpenocraBnenne myHununansHoil ycinyru Ha EIII'Y u IITY JIO ocymiectBisiercs
B cootBeTcTBUH ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 «O6 opranmzanuu
IIPEIOCTABIIEHUS] TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIyr», DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 N 149-®3 «O6 wundpopManuu, WHOOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUAX W O 3alIHUTE
uHpopmanumny, nocraHoriaeHueM IlpaBurensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 25.06.2012 N 634
«O BHJax 3JIEKTPOHHOM MOAMKCH, UCMOIb30BaHUE KOTOPBIX JOMYyCKaeTcsl MpH OOpalleHHuu 3a
[IOJIy4E€HUEM TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUNIATIBHBIX YCIIYI».

3.2.2. Jlna momydeHuss MyHununaneHoi yciayrum depe3 EIIY wmmm wepes III'Y JIO
3asBUTENI0 HEOOXOAMMO MpEeABAPUTEIHHO MPOMTH Mpolecc peructpanuu B EnuHoil cucreme
uaeHtudukanuu u ayrentudukanuu (ganee - ECUA).

3.2.3. MyHununanbHas yciayra MokeT ObITh moiydeHa uepe3 [II'Y JIO nmubGo dyepes
EIII'Y cnenyromumu cnocobamu:

¢ 00s13aTeIbHOI TMYHOM SBKOM Ha pUEM B A IMUHUCTPAIHIO;

0e3 JINYHOU SBKHM HA MIPHEM B AIMUHUCTPALUIO.

3.2.4. Jlnga momydyeHMs MYHHLIMIAIBHOW YyCiIyrn Oe3 JIMYHOM SBKM Ha TpUeM B
AMUHHCTpAIMIO  3asBUTENI0  HEOOXOJUMO  NPEABApPUTEIbHO  O(QOPMHUTH  YCHIECHHYIO
KBAJTM(HULIMPOBAHHYIO 3JEKTPOHHYI0 nomnuch (nanee - YKOJII) ans 3aBepeHust 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB, MOJaHHBIX B A1eKTpoHHOHI ¢opme Ha [1I'Y JIO nnu nva EIITY.

3.2.5. na nopgaun 3asBiueHus yepe3 EIIY wmm uepes [II'Y JIO 3asBurens noikeH
BBITIOJTHUTD CIIEAYIOLIUE 1eHCTBUS:

npoiitu unenTudukanuio u ayrentupukamuio B ECUA;

B juuHoM kabuHere Ha EIII'Y wmm wa III'Y JIO 3amoiaHUTE B DIEKTPOHHOUW (opme
3asBJICHUE Ha OKAa3aHHE MyHUIUIAJIBLHON YCIIyTH;

B CIIy4yae €CJIM 3asBUTENb BbIOpas crioco0 OKa3aHUs YCIYTH C JUYHOM SBKOW Ha MpPHUEM B
AJIMUHHUCTpALUIO, - IPUJIOKUTH K 3asIBICHUIO 3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI;

B CJIy4ae €CiH 3asBUTENb BBIOpall COcO0 OKa3aHUs YCIyrH 0e3 JTUYHOI SIBKM Ha IIPHUEM B
AJIMUHHCTpALIUIO:

- TMPWIOXKHUTb K 3asBJICHUIO JJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTBHI, 3aBEPEHHBbIE YCHJICHHOM
KBAJTM(HUIIUPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOAIMHUCHIO;

- TMPWIOXKHUTb K 3asBJICHUIO JJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTBHI, 3aBEPEHHBIE YCHJIEHHOU
KBAJTM(HUIIMPOBAHHON 3JEKTPOHHON MOAMMUCHI0 HOTapHyca (B ClIydasx €ClId B COOTBETCTBUH C
TpeOoBaHUSIMU 3aKoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanyu B OTHOIIEHHWH JIOKYMEHTOB
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YCTAHOBJICHO TpeOOBaHHE O HOTAPUATBHOM CBHUJIETEIHCTBOBAHMH BEPHOCTH UX KOIIHIA);

- 3aBEpUTH 3asBJICHUE YCWJIEHHOW KBaNU(UIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOHN MOJIMMUCKHIO, €CIIU
MHOE HE YCTAHOBJICHO JEHUCTBYIOIIHUM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

HaIllpaBUTh IIAKeT JJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B AJMHHHUCTPALMIO IOCPEICTBOM
¢yukunonana EINTY wumu IT'Y JIO.

3.2.6. B pe3ynpTaTe HanpaBleHUs NAKETa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB nocpeactsom [1I'Y
JIO 6o uyepe3 EII'Y B cooTBeTcTBMM C TpeOOBAHUSAMHU MyHKTa 3.2.5 aBTOMaTH3MPOBAHHOM
WH)OPMAITMOHHOM  CHCTEMOM  MEXKBEJIOMCTBEHHOTO  DJIGKTPOHHOTO  B3aUMOJICHCTBUS
Jlenunrpanckoit obnactu (mamee - AUC «Mexsen JIO») mpousBomATCS aBTOMaTHYECKast
perucTpanysi IOCTYNMBUIETO NIAKETa JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M IPHUCBOCHHE IAKETY
YHUKaJIBbHOTO HOMepa jaena. Homep nena noctyneH 3asBurento B JuyHoMm kabunete II'Y JIO
nnu EINTY.

3.2.7. Ilpu npenocTaBieHur MyHHLIMnansHoi yeiayru yepes I[I'Y JIO nmu6o yepes EIITY,
B Cllydae €clii HallpaBJICHHbIE 3asBUTENEM (YIOJIHOMOUYEHHBIM JHUIIOM) 3JIEKTPOHHOE 3asiBJICHHE
U DJIGKTPOHHBIE JOKYMEHTHI 3aBEpPEHbl YCHUJICHHOW KBAIU(UIIMPOBAHHON 3IIEKTPOHHOM
MOANMCHIO, JOJKHOCTHOE U0 AIMHUHHUCTPALIMN BBITIOJIHSET CICAYIOUIUE JEUCTBUS:

(dopMHpYeET IPOEKT pelIeHus] Ha OCHOBAHUM JIOKYMEHTOB, ocTynuBmmx uepes I1I'Y JIO
mu6o wuepez EII'Y, a Takke JOKYMEHTOB (CBEIEHHIl), MOCTYHNHUBIIMX MOCPEACTBOM
MEKBEJIOMCTBEHHOI'O B3aMMOJEHCTBUsA, W IE€pelaeT JOJDKHOCTHOMY JIMIly, HaJCIIEHHOMY
GYHKIUSME 10 IPUHATHIO PEIICHUS;

[IOCJIE PACCMOTPEHUs JOKYMEHTOB W IPHUHATHS pELIEHUs O IIPENOCTaBICHUU
MYHHUIMNAJIBHOW YCayrd (OTKa3ze B MPEIOCTABICHWM MYHUIMIAIBHON YyCIIyTH) 3amnojiHsIeT
npenycmorpennsie B AUC «Mexaen JIO» hopMbl 0 IPUHATOM pelIeHUH U TIEPEBOIUT JIENIO B
apxuB AUC «Mexsen JIO»;

YBEAOMIISIET 3asiBUTEN O NPUHATOM DPEIIEHUH C IMOMOIIBI0 YKa3aHHBIX B 3asBIICHUU
CPEICTB CBSI3H, 3aT€M HaIIPaBIISIET JOKYMEHT CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B 3asBJICHUH: TIOYTOH, JTHOO
BBIJIACT €r0 NpPU JIMYHOM OOpAIleHUU 3asBUTENS, JTUOO HAIMpPABISET 3JIEKTPOHHBIA JIOKYMEHT,
MOJMUCAaHHBIA YCUJICHHON KBAaJTU(UIIUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHON MOJIIHUCHIO JOJKHOCTHOTO JIMIIA,
NPUHSABLIETO pelleHue, B JIMUHbIH KaOUHET 3asiBUTES.

3.2.8. [Ipu mpenocraBnennn MmyHuimnaibHoi yemyru uepes [I'Y JIO nmu6o gepes EINTY,
B CJIydae €CIIM HallpaBJICHHBIE 3asBUTENIEM (YIIOJIHOMOYEHHBIM JIHMIIOM) JIEKTPOHHOE 3asiBJICHHE
U DJEKTPOHHBbIE JOKYMEHTbl HE 3aBEPEHbl YCHUJICHHON KBaIM(DPHUIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOU
MOJIHUCHIO, JOHKHOCTHOE JINIIO AJIMUHUCTPALIMN BBITIOJIHSET CIEAYIOLIUE IEHCTBUA:

dbopmupyet yepes AUC «Mexsen JIO» mpuriameHue Ha MpuUeM, KOTOPOE JOHKHO
COJZIepKaTh CJENYIONIyI0 HHPOpPMALUIO: agpec AJIMHHUCTPAIMHM, B KOTOPYI HE0O0XOAUMO
o0paTUThCs 3asBUTEINIO, 1aTy U BpeMs MpHeMa, HOMEp odepeau, MACHTU(DUKALMOHHBIA HOMED
NPUTJIAIIEHUS U IIepeYeHb JOKYMEHTOB, KOTOpble HE00X0AMMO MpeCTaBUTh Ha npueme. B ANC
«Mexsen JIO» nemo mnepeBOOUT B CTaTyC «3asBUTENb NpUIVIAlIEH Ha mpuem». llpuem
Ha3HayaeTcs Ha OMmKaiiyio cBOOOJHYIO JaTy W BpeMsl B COOTBETCTBUM C TpauKOM pabOThI
AIMUAHHCTpaIN.

B cinydae HesBKM 3asBHUTENS Ha NPUEM B Ha3HAUEHHOE BPEMs 3asBJICHHE U JIOKYMEHTHI
xpansitces B AUC «Mexsen JIO» B Teuenue 30 kaneHIapHBIX JHEH, 3aT€M JOJKHOCTHOE JIUIIO
AJIMUHUCTpAIMH, HAJEJICHHOE B COOTBETCTBHH C JIOJKHOCTHBIM PErjJaMEeHTOM (PYHKIUSAMH 10
npuemy 3asiBieHui u 1okyMeHToB uepes [1I'Y JIO mbo uepe3 EINY, nmepeBoauT JOKYMEHTHI B
apxuB ANC «Mexsen JIO».

3asgBUTENb JOJDKEH SIBUTHCA HAa IIPUEM B YKa3aHHOE BpeMs. B ciydae ecnm 3asBHUTENb
SABUJICSL TIOKE, OH OOCIHyXKMBaeTcs B MOpPAIKE >KUBOM ouepenu. B moOom u3 ciyuaeB
JOJKHOCTHOE JIMLO AJIMUHHCTpAIMK, Beaylee nprueM, orMevaer (akt sBku 3assutens B AUC
«Mexsen JIO», neno nepeBoaut B cratyc «IIpuem 3asBUTENSI OKOHYEHY.

[Tocne paccMOTpeHHs TOKYMEHTOB M IPUHATHUS PEHICHUs O MPEAOCTaBICHUM (OTKaze B
IIPEIOCTABJIEHNN) MYHUIMIAIBHON yCIyru 3anoiHseT npexycMorpeHHsle B AUC «Mexsen
JIO» dopmbl 0 MpUHATOM pereHnn u nepeBoauT aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO».
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JlomKHOCTHOE MO0 AJIMUHUCTPALlUU YBEIOMIISET 3asBUTENS O NPHUHATOM PELICHUH C
MOMOUIbIO0 YKa3aHHBIX B 3asBIICHUU CPEJCTB CBS3U, 3aT€M HAIpaBiseT JOKYMEHT CIOCO00M,
yKa3aHHbIM B 3asBJICHUU: B IHCHBMEHHOM BHJE IOYTOH, JMOO BBIIAET €ro MNpH JUYHOM
oOpamieHun 3asBUTENsT B AAMUHHUCTpanwio, oo B MOILI, mbo HampaBisieT 3JIeKTPOHHBIN
JOKYMEHT, TOJMHMCAHHBIA YCUICHHOW KBaJIU(UIMPOBAHHOW  3JEKTPOHHOW  IOAIMUCHIO
JOJKHOCTHOTO JIMIA, IPUHSBILEro pemieHue, B TndHbli kadunet [1I'Y JIO unu EIITY.

3.2.9. B ciyyae nocTymjieHHsl BCEX TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKT€ 2.6 HacTOALIETO
aJIMMHHCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, B (popMe AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB (3JIEKTPOHHBIX 00pa3oB
JOKYMEHTOB), yJIOCTOBEPEHHBIX YCHJICHHON KBaIM(PUUMPOBAHHON HIEKTPOHHON MOAIMMUCHIO,
JHEM OOpallleHHs 3a MPEeAOCTaBICHUEM MYHUIMNAIbHON YCIYTd CUMTAETCs JjaTa perucTparuu
npuema JokyMmeHToB Ha [1I'Y JIO wm EINIY.

B cnywae ecnu HampaBiieHHBbIE 3asBHUTENIEM (YHIOJHOMOYEHHBIM JIUIIOM) 3JIEKTPOHHOE
3asBJICHUE M JIOKYMEHTHI HE 3aBEpPEHbl YCHUJICHHOW KBaIU(UIIUPOBAHHON 3IIEKTPOHHOM
MOJMKUCKHIO, THEM OOpalleHus 3a MPEIOCTaBICHUEM MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTH CUMTAeTcsl JaaTa
JUYHOHN SIBKM 3asBUTENS B AJIMUHUCTPALMIO C TPEICTABIECHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
IMyHKTE 2.6 periaMenTa, 1 OTCYTCTBHsI OCHOBAaHHM, yKa3aHHBIX B IyHKTe 2.10 permamenra.

3.2.10. AnmMuHuCTpanus NpH TNOCTYIUIEHUH AOKYMEHTOB OT 3asBUTENS IOCPEICTBOM
[I'Y JIO unu EIIT'Y no TpeGoBaHMIO 3asBUTENS HANIPABISIET PE3yJIbTaT MPEJOCTABICHUS YCIYTH
B (opMe DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, IOJMUCAHHOTO YCHJIEHHOM KBaIH(pHUIUPOBAHHOMN
AJIEKTPOHHOM MOJIMUCHIO JOKHOCTHOTO JIUIA, IPUHSABIIETO pelieHre (B 3TOM cily4yae 3asBUTENb
IIpY TI0Jja4€ 3asBJICHUS HA MPEAOCTABIECHUE YCIYTH OTMEUYAET B COOTBETCTBYIOILIEM I10JIE TAKYIO
HEO0OXOMMOCTB).

Bbinaua (HampaBiieHHE) OSJEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, SIBJISIFOLIMXCS  pE3yJbTaTOM
MPEIOCTABIICHUS! MYHUIMMNAIBLHON YCIyTH, 3asBUTENIO OCYILECTBISETCS B JIEHb PEruCTpalu
pe3yJibTaTa NpeAoCTaBICHHUS] MyHULUIAIBHON yCIIyr A IMUHUCTpALIUEN.

3.3. Tlopsimox WCHpaBJICHHS JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yJIbTaTe NPeAOCTaBICHUS] MyHULUIIAIIBHON YCIIyI'H JOKYMEHTaX.

3.3.1. B cnyyae ecim B BBIJAHHBIX B PE3YyJIbTATE€ MPEIOCTABICHUS MYHULUIAJIBHON
YCIYTH JOKYMEHTaxX [OIyIIEHBI ONEYaTKW M OIIMOKH TO 3asBHUTENb BIIpaBe IMPEJICTaBUTh B
KOMHTET HEMOCPEJICTBEHHO, HAIpPaBUTh IIOYTOBBIM OTIIpaBieHUEM, nocpeactsom EIIIY
MOJNMCAaHHOE 3asBUTEIIEM, 3aBEPEHHOE NeUaThio 3asBUTENS (MIPH HATMYUH) WIK OPOPMIICHHOE B
dbopMe DBIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa U TMOAMNHMCAHHOE YCUJIEHHOW KBaJU(pUIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOH MOAINHUCHIO 3asBJICHUE O HEOOXOJMMOCTH UCIPABJICHUS JIOMYIIEHHBIX OMEYaToK U
(unn) omMOOK € M3JI0KEHHWEM CYTH JIOMYUICHHBIX ONEYaTKu U (MJIM) OMIMOKH M MPUIIOKEHHEM
KOIHHU JOKYMEHTA, COJIEP>Kalllero ONe4yaTky U (MJIK) OMIMOKH.

3.3.2. B Teuenune 5 (mATH) pabouumx mHEH CO JHA PETUCTpAIMH 3asBICHUS 00
UCTIPaBJICHUH OIEYaTOK M OIIMOOK B BBIIAHHBIX B Pe3yJIbTaTe MPEI0CTaBICHUS MYHUIUITAIbHON
YCIYyTH JTOKyMEHTaX OTBETCTBEHHBIN CHEUAIUCT AJMUHHCTPAIMH YCTAHABIMBAET HaIM4YUE
orneyatku (OmuOkH) u oQopMIseT pe3ylbTaT NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyTrd
(TOKYMEHT) ¢ WCHpaBIEHHBIMU ONeYaTkaMu (OmMMOKaMH) WJIM HAMpaBisIeT 3asBUTEIIO
yBEJIOMJICHHE C OOOCHOBAHHBIM OTKa30M B O(GOPMIICHMH JOKyMEHTa C HCIPaBICHHBIMU
orneyaTkamu (omuOkamu). Pe3ynbraT mpenocTaBlieHUst MYyHULUNAIBHOM YyCIyru (IOKYMEHT)
AJIMMHUCTpAIHSI HAlPaBJsieT CIOCO0OM, YKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

4, q)OpMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJITHCHUCM aJIMUHHUCTPATHUBHOT'O PCTIIAMCHTA

4.1. HOpH,Z[OK OCYHICCTBJICHHA TCKYLICTO KOHTPOJIA 34 CO6J'IIO)1€HI/ICM N HUCIIOJIHCHHEM
OTBCTCTBCHHBIMU JOJKHOCTHBIMH JIMIIaMU ITOJIOKSHUH periaMCeHTa W HWHBIX HOPMATHUBHBLIX
IMPaBOBLIX AKTOB, YCTAaHABJIMWBAIOMIUX Tpe6OBaHI/I$I K OpeaO0CTAaBJICHUTIO MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIyru,
a TaKKC IMPUHATUEM pemeHm‘/'I OTBCTCTBCHHBIMH JIMIIaAMMU.

TGKYHII/Iﬁ KOHTPOJIb OCYIICCTBIIACTCA OTBCTCTBCHHBIMU pa6OTHI/IKaMI/I A,[[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I
1o Ka)I(l]Oﬁ nmpoucaype B COOTBETCTBHMHM C YCTAHOBJIICHHBIMHW HACTOAIINM PErilaMCHTOM
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colepKaHUEM JCHCTBUH U CpPOKAMU HUX OCYUIECTBICHHUS, a TaKXe NyTeM MpOBEJICHUS
pyKOBOAMTENEM (3aMECTUTENIEM PYKOBOIUTENs, Ha4YaIbHUKOM OTela) AJIMUHHUCTPAIUU
MPOBEPOK HMCHOJHEHHUS MOJOKEHUM HACTOSILEr0 PerjaMeHTa, MHBIX HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX
aKTOB.

4.2. llopsaioK ¥ MEPUOIUYHOCTh OCYIIECTBIICHMS IJIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK
MTOJTHOTHI M KAYECTBA MPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATFHON YCIYTH.

B umensx ocyuiecTBieHHs KOHTPOJs 3a TMOJHOTOW M KadyeCTBOM IMPEAOCTaBIICHUSA
MYHUITUTIATFHON YCITYyTH MTPOBOATCS TUIAHOBBIE M BHETIJIAHOBBIC MPOBEPKHU.

[InaHOBBIE MPOBEPKU MPETOCTABICHHUS MYHULMIAIBLHON YCIYTHM MPOBOASTCS HE Yallle
OJIHOTO pa3a B TPU TOJa B COOTBETCTBHM C IUIAHOM IMPOBEJCHUS TPOBEPOK, YTBEPKICHHBIM
pyKOBOAUTENIEM AJIMUHUCTPALIUU.

[Ipn mpoBepke MOTYT paccMaTpHUBATBCS BCE BOIPOCHI, CBSA3AHHBIC C MPEIOCTaBICHUEM
MYHHIIUIIATBHOW YCIyTH (KOMILJIEKCHBIC MPOBEPKH), WM OTICIbHBINM BOMPOC, CBSI3aHHBIA C
MPEA0CTaBICHUEM MYHUIIUITAILHON YCIIYTH (TEMaTUYECKHUE TIPOBEPKH).

BnenuianoBble TPOBEPKH MPEAOCTABICHHUS MYHUILMIAIBHOM YCIYyTH MPOBOJATCA IO
oOpameHusIM  (U3HYECKHUX, FOPUINYECKUX JHI[ W HHIAUBUAYAJIbHBIX TMpEIIpUHUMATEICH,
oOpaleHusIM OpraHOB TOCYJapCTBEHHOW BJIACTHU, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS, HX
JOJDKHOCTHBIX JIMII, @ TAKXKE B IEJSAX MPOBEPKH YCTPAHEHHUs HAPYIICHHWH, BBISIBJICHHBIX B XOJC
MPOBEJICHHOW BHEIUIAHOBOU MPOBEPKU. YKa3aHHBIC 0OpallieHusl MOIeKaT PEruCTpaly B ICHD
WX TIOCTYIUICHHSI B CHCTEME OJJICKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOOpOTa U JCIIONPOU3BOJACTBA
AJIMUHHCTpaIUN.

O mnpoBeneHUM MNPOBEPKU H3AACTCA MPABOBOM aKT AJMHHUCTpAlUMA O MPOBEIACHUU
MIPOBEPKHU MCTIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOTO PErjaMEeHTa MO MPEA0CTABICHUIO MYHUIIUITAIbHON
YCIIYTH.

[To pe3ynpTataM mpoBeneHUs MPOBEPKH COCTABISAETCS aKT, B KOTOPOM JOJDKHBI OBITh
yKa3aHbl JOKYMEHTAJILHO MOATBEPKICHHBIE (DAKTHI HAPYIICHHH, BBISIBICHHBIC B X0J1€ MPOBEPKH,
WM OTCYTCTBHE TAaKOBBIX, a TAaKXE BBIBOJbI, COJEpP)KAIME OLEHKY IOJTHOTHI M KadecTBa
MPEAOCTaBICHNS MYHHUIIUMIATLHON YCIYTH U TIPEIOKECHHUS TI0 YCTPAHCHHIO BBISIBIICHHBIX TMPHU
npoBepke HapyuieHuid. [lpy mnpoBeeHUMM BHEMJIAHOBOM IMPOBEPKM B AaKTE OTPAKAIOTCS
pe3ybTaThl MPOBEPKH (HaKTOB, M3JI0KEHHBIX B OOpAIICHUH, a TaK)KE BBIBOJBI U MPEIJIOKECHUS
M0 YCTPAHEHUIO BBISIBJICHHBIX P MPOBEPKE HAPYIICHUM.

[Io pesymbraraM paccMOTpeHHsS OOpalieHuil OOpaTHUBIIEMYCS JAeTCs MHUChbMEHHBIN
OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb JOJDKHOCTHBIX JIMII 3a peuieHus U JeilctBust (Oe3neiicTBue),
MIPUHUMAaeMble (OCYIIECTBIIIEMbIE) B X0/I€ MPEAOCTABICHHSI MyHUITUIAIBLHON YCITyTH.

JIOIDKHOCTHBIC JTUIIA, YIIOJTHOMOYCHHBIC HA BBITIOJIHCHHE aIMUHUCTPATUBHBIX JICHCTBHM,
MPEeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM PETJIaMEHTOM, HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOIIOJCHHE
TpeOOBaHWIl NIEWCTBYIOIMX HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, B TOM YHCJE 3a COOJIOJICHUE
CPOKOB BBITIOJIHEHUSI aJIMUHUCTPATUBHBIX JCUCTBUN, MOITHOTY UX COBEPIICHHS, COOIIOACHUE
MIPUHITUTIOB TTOBEACHUS C 3aIBUTEIISIMHU, COXPAHHOCTh JOKyMEHTOB.

PykoBomurenr ~ AJAMHHHCTpallMM  HECET  OTBETCTBEHHOCTh 32  oOecredeHue
MPEA0CTABICHUS MYHUIIUITAILHON YCITyTH.

PaGoTHUKM AJIMUHHUCTpAIUM TMPU TPEJOCTABICHUH MYHHUIIMIIATBHOW YCIYTH HECYT
OTBETCTBEHHOCT:

- 32 HEMCIOJHEHHUE WIIM HEeHaJIeXkKallee UCIIOJHEHUE aJJMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYp MpU
MPEA0CTaBICHUN MYHUIIUTIAILHON YCITyTH;

- 3a nelictBus (Oe3meiCTBHUE), BIEKYIIHME HApYIICHHE TpaB M 3aKOHHBIX HHTEPECOB
(GUBUYECKUX WIIN IOPUTNIECKUX JIHI, UHIUBUIYATBHBIX TTPEANPUHAMATEICH.

JoIKHOCTHBIE JMIla, BUHOBHBIE B HEHMCIOJHEHHWU WJIM HEHAJUISKAIEM HCIOJHEHUU
TpeOOBaHUI HACTOANIETO AJMUHUCTPATHBHOTO PErVIAMEHTA, IPUBJICKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH
B MOPSIIKE, YCTAHOBJIEHHOM JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOATENLCTBOM PO.
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5. JlocyneOHblii (BHECYIEOHBII) MTOPAIOK 00KAIOBAHUS PEIICHHIA
u aevictBuil (Oe3neiicTBUS) OpraHa, IpeJoCTaBIsIONIero MyHUIIUIAIbHYIO YCIYTy,
JOJDKHOCTHBIX JIUI] OpraHa, MPeI0CTaBIISIOIEr0 MyHUIUNAIBHYIO YCIYTY, JTH00
MYHHUITUTIATTBHBIX CITYKAIIX, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA MPEIOCTABICHHS
rOCYJJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIyT, pA0OTHHKA MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO LIEHTpa
NPEOCTABIICHHSI TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUITATBHBIX YCIYT

5.1. 3agButenu nuMO0 WX MPEACTABUTEIN MMEIOT MPaBO Ha JocyaeOHoe (BHeCyaeOHOE)
o0XaJloBaHUE peIIeHUN U JeUCTBUi (Oe3eiicTBUsI), MPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B XOJE
MIPEIOCTABIICHUS! MyHUIIUIIATbHON yCIyTH.

5.2. Tlpeamerom nocyaeOHOTO (BHECYAeOHOT0) OOKalOBaHUS 3asBUTEIEM DPEIICHUH U
neiictBuii (O0e3neicTBUs) opraHa, IPeI0oCTaBISIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, IMpPeJOCTaBIAIONIET0 MYHHIMNAIBHYIO YCIyry, JH00 MYHUIHUIAIHLHOTO
CIIy’Kalllero, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO LEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO LIEHTpPa
ABIIAIOTCA:

1) HapylieHue Cpoka perucTpaluy 3ampoca 3asBUTEIS O MPEIOCTaBICHUU
MYHHMIMIIAJIBHOW YCIYTH, 3alpoca, yKazaHHOro B cTarbe 15.1 @enepasbHOTO 3aKkoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3;

2) HapylIeHHE CPOKa IPEIOCTABICHUS MYHMLHMIAIBHONW yciayru. B ykazaHHOM ciydae
nocyneOHoe (BHeCyneOHOE) O0OKaloBaHWE 3asBUTEIIEM DPEIICHHH W JeUCTBUI (Oe3maeicTBus)
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, PabOTHUKA MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO IIEHTPa BO3MOXXHO B
cilydae, eci Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBIN LEHTp, pelieHus u aeiictsus (0e3neicTBre) KOToporo
00>KaJTy0TCsl, BO3JIO’KEHA (PYHKLUS MO MPETOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIUX T'OCYAAPCTBEHHBIX
WM MyHUIIMIAJIBHBIX YCIYT B MTOJIHOM 00bEME B MOPSIZIKE, ONPEIEICHHOM YacThio 1.3 cTathu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asBHUTENS JOKYMEHTOB WM WH(OpPMAIUU JHOO OCYIIECTBICHUS
JEMCTBUM, MPEICTaBICHUE WM OCYLIECTBIEHHE KOTOPBIX HE NMPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
nmpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickoit  @enepanuy, HOPMATHBHBIMM IIPABOBBIMH  AKTAMH
JlenuHrpanckoir 001acTH, MYHUIMNATHHBIMU TIPAaBOBBIMH aKTaMH JUIS TPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIBLHON yCITyTH;

4) oTka3 B T1TpueMe JOKYMEHTOB, IIPEICTaBICHHE KOTOPBIX IPETyCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU TMpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoil ®denepanuu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
akTamu JIGHUHrpaJICKOi 00acTu A7l IPeI0CTAaBICHUS MYHUIUIIAIBHOMN YCIIyTH, Y 3asSBUTES;

5) oTka3z B MpPeNOCTABJICHWHM MYHHUIMIIAIBHOW YCIYyr'M, €CIM OCHOBAaHMS OTKa3a He
NPEIYyCMOTPEHBI (ellepadbHbIMU 3aKOHAMH M TNPHHATHIMA B COOTBETCTBUM C HMMHU HHBIMHU
HOPMAaTHUBHBIMU TMpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoil ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu JleHuHrpajackoit oOmactu. B ykazaHHOM ciydae JnocynebHoe (BHecyaeOHOe)
o0XaJloBaHUE 3asBUTEIEM pELIeHU U jaelcTBuil (6e3aeicTBUs) MHOTrO(YHKIHMOHAIBLHOTO
LEHTpa, pabOTHUKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOIO IIGHTpa BO3MOXHO B Cllyyae, €CId Ha
MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIA LEHTP, peleHust 1 JeHcTBUs (0e31elCTBUE) KOTOPOro o0XalyroTcs,
BO3JIOKEHA (YHKIMA 1O NPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX T'OCYNApPCTBEHHBIX MU
MYHHIIMIAJIBHBIX YCIYT B IOJHOM OOBbEMe B MOpSJKE, ompeaeseHHOM yacTbio 1.3 crathu 16
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asgBUTENS NPU MPEJOCTaBICHUN MYHUIUNAIBHON YCIyTH IJIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHON  HOPMAaTMBHBIMM  IIPaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickont — Penepauuu,
HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMH akTamH JIEHHHIpajacKoil 00jacTH, MyHUIMIAILHBIMU PAaBOBBIMU
aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, MPeIOCTABJIAIOIIEI0 MYHHUIMINAIbHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIHIIA
opraHa, NpPEAOCTABISIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYry, MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOTO LEHTpa,
paboTHHKAa MHOTO(YHKIMOHAIBLHOTO LEHTPAa B MCIPAaBICHUU JONYLIEHHBIX HMHU OINEYaTOK U
olOOK B BBIJJAHHBIX B Pe3yJIbTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIIATBHOMN YCIIyTH JOKyMEHTaX JH00
HapylIeHHe YCTaHOBJIEHHOI'O CpOKa TakuX HCIpaBieHHH. B ykazaHHOM ciydae nocyneOHoe
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(BHecyneOHOE)  oOkajmoBaHHME — 3asBUTENEM  pemieHud u  JnedcTBuil  (Oe3medcTBus)
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, PaOOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOIO IIEHTpa BO3MOXKHO B
cllyyae, ecIM Ha MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTp, PElLIeHus U AeicTBus (0e3neiicTBrue) KoToporo
00XaITyI0TCSl, BO3JIOKEHA (YHKIIMS MO MPEAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX T'OCYIapCTBEHHBIX
WA MYHUIUNAJIBHBIX YCIYT B TIOJHOM 00beMe B MOPSAIKE, ONpeeeHHOM JacTbio 1.3 ctateu 16
®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-P3;

§) HapylleHHWE CcpoKa WIM T[OpAJKa BblJAaYd JOKYMEHTOB II0 pe3yJibTaTaM
MIPEIOCTABICHUS! MYHULIUTIATbHON YCIYTH;

9) npuOCTaHOBIEHUE MNPENOCTABICHUS MYHULUNAIBHOM YCIYTHM, €CIM OCHOBAaHMS
MIPUOCTAHOBJIEHUS HE MPEYyCMOTPEHBI (eIepalbHBIMU 3aKOHAMH U IPUHSATHIMH B COOTBETCTBHHU
C HUMM HMHBIMM HOPMAaTHUBHBIMHM NpPaBOBBIMM akTamu Poccuiickoir ®enepanuu, 3aKOHAMH H
WHBIMM HOpPMATHUBHBIMHM MPABOBBIMU akTamMH JIEHMHrpaJackod o00yacTH, MyHUIUNAJIbHBIMU
NpaBOBBIMU akTaMH. B ykasaHHOM ciiydae jgocyieOHoe (BHecyneOHoe) oO0xkajoBaHue
3asBUTENIEM pelIeHU u neicTBuil (0e3aeiicTBrs) MHOTO(QYHKIIMOHAIBLHOTO 1IEHTpa, paboTHHUKA
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPa BO3MOXKHO B CIIy4ae, €cii Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP,
pemeHuss U AeUcTBUS (O€3MEHCTBHE) KOTOPOTO OOKAMyIOTCS, BO3JIOKEHA (DYHKIUS 110
IIPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIINX T'OCYJaPCTBEHHBIX MM MYHUIMNAIBHBIX YCIYT B MOJHOM
o0BbemMe B MOpsKe, onpezesieHHoM YacThio 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTEINS MPU NPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON yCIyTU JOKYMEHTOB
Wi WHPOpPMAalUU, OTCYTCTBHE U (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCH INPHU
NEepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IMpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX Ul TPEeAOCTaBICHUS
MYHUIIUNAIBHON yCIyTH, JIMOO B MPEIOCTABICHUHA MYHHIMNAIBHOW YCIYyTH, 32 MCKIIOYCHHUEM
CIIy4aeB, MPEyCMOTPEHHBIX MMyHKTOM 4 yact 1 cratbu 7 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-@3. B ykazanHOM cnyudae JocylaeOHoe (BHecyaeOHOe) oOKalloBaHHE 3asBUTEIEM
pemieHuit U gedcTBui  (Oe3deiicTBUA) MHOTO(YHKIMOHAJIBHOTO — IEHTpa, paboTHHKA
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPa BO3MOXKHO B CIIy4ae, €cii Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN LIEHTP,
pemeHuss U AeUcTBUS (O€3MEHCTBHE) KOTOPOTO OOKAMyIOTCS, BO3JIOKEHA (DYHKIUS 110
MPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOMIMX MYHHMIMNAIBHBIX YCIYr B IOJHOM OOBbEME B IOPSIKE,
onpeaeeHHOM 4acThio 1.3 crateu 16 @enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. XKanoba nmogaercss B MUCbMEHHOM (opMe Ha OyMa)kHOM HOCHTEINE, B AJIEKTPOHHOM
dbopme B oOpras, NPeAOCTaBIAIONINN MyHHIHUNAIbHYIO ycayry, ['BY JIO «M®Ily nubo B
KoMuTeT SKOHOMMYECKOTO pa3BUTHSI M WHBECTULMOHHON J€ATENbHOCTH JIeHMHIpaackou
obnactu, seistomuiicsa yapeautenem ['BY JIO «MOLy» (nanee - yupenutens [BY JIO «MDL»).
KanoObl Ha pemieHus u neicTBus (6e3neiCTBUE) PYKOBOAMTENS OpraHa, MpeaoCTaBISIOIIEro
MYHULHMIIAJIBHYK YCIYTy, nojarorcs riase aaMuHucTpanuun MO «CacbCTpoicKkoe TOpoAcKoe
nocenenue» JleHunrpagckoi ob6nactu. JKamoObl Ha pemeHuss U jaedctBus (OesneiicTBue)
pabotHuka I'BY JIO «M®L» nongatoTcs pyKOBOAMTEIH MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOIO LIEHTPA.
KanoOw1 Ha pemenus u aericteus (6e3aericteue) I'BY JIO « MOLIy noxarotes yupeaurento [ BY
JIO «M®11».

XKanoba Ha pemeHus u jAedictBus (Oe3neiicTBUE) oOpraHa, IPeJOCTaBIISAIOLIETO
MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeIOCTaBIISIONIEI0 MYHHIIMIAIbHYIO
yCIyry, MYHULUNAJIBHOTO  CIIY)KalllEr0, PYKOBOAWTENsSl  OpraHa, IpeJOCTaBISIOLIETO
MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY, MOXKET ObITh HaIlpaBlieHa MO MOYTe, Yepe3 MHOro(yHKIHOHAIbHBIH
LEHTP, C HCIOJb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAMOHHOW ceTu «MHTepHeT»,
oduIMaTBEHOTO caliTa opraHa, MpeloCTaBIIAIONIEro MyHulMnanbHyto yciayry, EINIY mu6o II'Y
JIO, a Taxxe MOXeT ObITh MPUHATA NPU JUYHOM Tpueme 3asButelns. JKanoba Ha peuieHus u
neiictust (Oe3neiicTBie) MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa, paOOTHHKA MHOTO()YHKIIMOHAIEHOTO
LEHTpa MOXeT ObITh HampaBlieHa IO TMOoYTe, C UCIOJb30BaHHEM HH(OPMAIIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAMOHHON ceTu «MHTepHeT», ouIManbHOrO caiita MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO
uentpa, EIII'Y nubo III'Y JIO, a Takxke MOKET ObITh IPUHATA MIPU JIUYHOM IpUEME 3asiBUTEIIS.

5.4. OcHOBaHHEM [JIsl Haudaja MPOIEAYphl JOCyAeOHOro (BHECYAeOHOT0) 00KaaoBaHUS
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ABNISICTCA TOJaya 3asBUTENIEM KajJoObl, COOTBETCTByOIIeH TpeboBaHusM 4. 5 cr. 11.2
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nuceMenHoi xanobe B 0043aTeIbHOM MOPSIKE YKa3bIBAIOTCS:

- HaMEHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTaBISIOUIET0 MyHHUIMIIAIbHYIO YCIYyTY, JOJKHOCTHOTO
JMIa OpraHa, MPEeJOCTABIAIONIEr0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JHOO TOCYJIapCTBEHHOTO WU
MYHHIIMIIAJIBHOTO Ciy»XKamiero, ¢uianana, OTAena, yAajleHHoro pabodyero mecra ['BY JIO
«M®Lly», ero pykoBoauTens U(Win) pabOTHHUKA, pelieHus U aeiicTBus (Oe3aeiicTBrue) KOTOPBIX
00XKaITyI0TCS;

- (hammus, UMs1, OTYECTBO (TIOCNIEAHEE - IPU HAJTMYUH), CBEICHUSI O MECTE KHUTEIbCTBA
3asBUTENS - GU3NYECKOTO JIMIA JTM00 HAMMEHOBAHUE, CBE/ICHUSI O MECTE HAaXOXKACHUS 3asBUTEIIS
- IOpUIMYECKOrO JIUIA, a TaKkke HOMep (HOMepa) KOHTaKTHOTo TenedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOM MOYTHI (IPU HAJIMYKMK) M MOYTOBBIN aJipec, 0 KOTOPBIM JIOJKEH OBbITh HAlpaBieH
OTBET 3aBUTEIIIO;

- cBeAeHHs 00 oOXaldyeMbIX pelleHusXx u JeictBusx (Oe3neilcTBuM) oprasa,
IIPEIOCTABIISAIOLIETO MYHHLIAIATBHYO yCIyTy, JOJDKHOCTHOTO auna oprasa,
MPEIOCTABIISAIONIEr0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY, JINOO TOCYJapCTBEHHOTO WM MYHUIUIAIBLHOTO
clTy’Kalero, gpuinuana, oTena, yaaneHaoro padouero mecra I'bY JIO « M®Ily», ero paboTHHKa;

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAHMHU KOTOPBIX 3asiBUTENIb HE COTJIACeH C PELICHHEM U JEeWCTBHEM
(Oe3neiicTBuEM) oprasa, MpeIOCTaBISIONIEr0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTy, JAOJDKHOCTHOTO JIMIa
OpraHa, MpEIOCTaBISAIONIEr0 MYHHUIMIAIbHYIO YCIyry, Ju00 TOCYJapCTBEHHOTO WM
MYHUIIUNAIBHOTO Cly’Kaiero, ¢uimnana, oraena, yjaaieHHoro pabouero mecra ['BY JIO
«MO®LI», ero paboTHHKa. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh IMPEICTABJICHBI JOKYMEHTHI (MpU HAIUYUH),
MOATBEPKIAIOIINE JOBOJIBI 3aIBUTENIS, INOO MX KOIIHH.

5.5. 3agBuUTens UMEET MPaBO Ha MOJIy4YeHHE MH(POPMALMU U JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIsL COCTaBJICHUA U 0OOCHOBAHMS kKaJloObl, B CIIy4asiX, yCTaHOBJIECHHBIX cT. 11.1 ®denepanbHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3, mpu yclOBHH, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOMBI U
3aKOHHbBIE MHTEPECHl JPYTUX JIUI M €CIIM yKa3zaHHbIe MH(OpMAIUs U TOKYMEHTHI He COJepKaT
CBECHMI, COCTABISIOUINX OCYAapCTBEHHYIO UM HHYIO OXpaHsIeMylo TalHy.

5.6. XKanoba, moctynusias B Oprat, NpeIoCTaBsAIOMNNA MyHUIUTAIbHYIO yeuyry, I'BY
JJO «M®L», yupenuremo ['BY JIO «M®L» rnaBe agmunuctpaunun MO «CacbCTpoiickoe
TOPOJICKOE TMOCENICHUE», TMOTICKUT PACCMOTPEHHIO B TEUEHHUE MATHAALATH pabounx THEH co THS
€e perucTpaiui, a B cirydae 00kajJoBaHUs 0TKa3a OpraHa, MpeI0CTaBIIAIONIEr0 MyHUIIUITAIbHYO
yeayry, I'BY JIO «M®Ll» B mnpueme AOKyMEHTOB Yy 3asBUTENS JMOO B HCIPABICHUHU
JIOTYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK WM B ciyyae O0)KaJloBaHHs HApYLIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO
CpOKa TaKHUX UCHPABJICHUH - B TEUCHHE MATH pabouux JHEH CO AHS €€ pEerucCTpaIHH.

5.7. Tlo pe3ymnbTataM pacCMOTPEHHS >KAJIOOBI MPUHUMAETCS OJHO U3 CIEAYIOIINX
peLIeHU:

1) »xanoba ynooBieTBOpSETCA, B TOM 4YHCIe B (OpME OTMEHbI IPUHATOTO pEIIEHUS,
UCTIPABJICHUS JIONMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yjbTaTe MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIBbHOW YCIYTH JIOKyMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEICTB, B3UMaHHE
KOTOpBIX HE NPENyCMOTPEHO HOPMAaTHBHBIMU IIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoii ®enepanum,
HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMH akTamH JIeHHHIpajackoil 00jgacTu, MyHUIMIAILHBIMU PaBOBBIMU
aKTamu;

2) B yIOBJIETBOPEHHUHU KaJI0ObI OTKAa3bIBAETCS.

He mnosgnee nHA, cienyromero 3a JHEM TMPUHATHS PEIIEHUS [0 pe3ysbTaTam
paccMOTpeHHs KajloObl, 3asBUTEII0 B MUCBMEHHOW ¢GopMe M TO JKEJIaHHIO 3asBUTENs B
AJIEKTPOHHON (opMe HampaBisieTcs MOTHUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yjbTaTaX pPacCMOTPEHUS
KaJIOOBI.

B caywyae mpusHaHus kanoObl MoOJyIeXkalleil yIOBIETBOPEHHUIO, B OTBETE 3asBUTEINIO
naerca uHGpopManus O JIEHCTBUSIX, OCYLIECTBIISIEMBIX OpPraHOM, MPEIOCTaBISIOIINM
MYHUIUNATIBHYIO YCIyTy, MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIM LIEHTPOM B LEISIX HE3aMEeIIUTEIbHOrO
YCTpaHEHUs] BBISBICHHBIX HapyLICHUH TNpHU OKa3aHWM MYHHUIMIAIbLHOW YCIYyrM, a TaKke
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NPUHOCATCS W3BMHEHMS 3a [OCTaBJIIEHHbIE HeyAoOCTBa U YyKas3blBaeTcs HH(popMalus o
JabHENIINX JEeUCTBUSAX, KOTOphle HEOOXOJUMO COBEpPUIMTH 3asBUTENIO B IIENIAX IOIYYECHUS
MYHHIMIIAJIBHON yCIIyTH.

B ciydae mpusHaHus kanoObl HE MOJUIEKALIECH YJOBIETBOPEHUIO, B OTBETE 3asBUTEIIIO
JAIOTCSl apryMEHTHPOBAHHBIE DA3bsCHEHHA O IPUYMHAX IIPUHATOIO PEIIEHUs, a TaKxke
nH(popMalus 0 MOpsJIKe 00’KaT0BaHUS IPUHITOTO PELICHHUS.

B cnyyae ycTaHOBIIEHUS B XOJI€ HJIU IO pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUS KajloObl MPU3HAKOB
cocTaBa aJMHUHHCTPATUBHOIO IPABOHAPYIIEHUS WM MPECTYIUICHHUS JOJKHOCTHOE JIMILIO,
paOOTHUK, HaJeleHHbIE TOJHOMOYMSAMU IO PACCMOTPEHHUIO Kajlol, He3aMeTUTEIbHO
HAIPAaBIIAIOT UMEIOLUECS MaTepHalIbl B OPTaHbl IPOKYPATYPHI.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYP
B MHOT'O()YHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPaxX

6.1. IlpenocraBnenne MyHUIMNAIBHOW yciyru nocpenctsoM M®IL] ocymecTsisieTcs B
noapasznenenusax I'BY JIO «MO®L» npu HanuuuM BCTYNHBIIETO B CHJIYy COIJIAIICHHS O
B3aumozeiicteun  mexay [BY JIO «MO®L» wu Anmunuctpauumei. llpenocraBnenue
MYHULMIIAIBHON yciayru B HHbIX M®IL] ocymiecTBisieTcss Ipy HAJIMYUM BCTYIUBILIEIO B CHITY
cornamienus o B3aumopeiicteuu Mmexay ['bY JIO «M®PL» u uaeim MOLI.

6.2. B ciyyae mogaun JOKyMEHTOB B AIMUHHUCTpaIuio nocpeactsom MO crienmanuct
MOI], oCylEeCTBIAIINNA IpUEM  JOKYMEHTOB, IPEICTAaBICHHBIX JUIA  IOJy4CHUS
MYHUIUITIAIBHOMN YCIYTH, BBIIOJIHAET CIEAYIOIINE 1EHCTBUS:

a) YJIOCTOBEpSIET JIMYHOCTH 3asABUTENS] WIM JIMYHOCTh M TIOJHOMOYMS 3aKOHHOTO
MIpe/ICTaBUTEIS 3asIBUTENS - B cllydae oOpaleHus: Gu3nYecKoro JnIa;

YAOCTOBEPSET JIMYHOCTH W IIOJIHOMOYMS IIPEICTABUTEINS IOPUIMYECKOrO JIMIA WU
WHAMBUAYAIbHOTO TMpEeANpUHUMATENS - B clydae oOOpalleHus HOPUIUYECKOro JIMHa WIH
WHJUBUTyaIbHOTO MPEIPUHUMATENS;

0) ompeensaeT mpeaAMET OOpaIIeHHS;

B) NMPOBOJIUT MPOBEPKY MPABHILHOCTH 3aIl0JIHEHHS 0OpalleHHs;

T') IPOBOJUT MPOBEPKY YKOMITJIEKTOBAHHOCTH MaKeTa JOKyMEHTOB;

) OCYUIECTBISIET CKaHMPOBAaHHE TPEACTaBICHHBIX  JOKYMEHTOB, (OpPMHUPYET
JJIEKTPOHHOE  JIeJ0, BCE JIOKYMEHTBl KOTOPOIO CBSI3BIBAKOTCS  €JWUHBIM  YHHKaJIbHBIM
UJACHTU(QUKAIIMOHHBIM KOJIOM, IO3BOJISIONIMM YCTAaHOBUTH MPHUHAIEKHOCTh JOKYMEHTOB
KOHKPETHOMY 3asiBUTEJIO U BULy OOpalleHHsI 32 MyHUIIUIAIBHOMN YCIyTOM;

€) 3aBepsieT KaX/blil JOKYMEHT Jiefla CBOEi 31eKTpoHHOU noanuckio (nanee - OI1);

K) HaIlpaBJIsIeT KO IOKYMEHTOB U PEECTP TOKyMEHTOB B KOMUTET:

- B JIGKTpOHHOU (opme (B cocTaBe MAaKETOB DJIEKTPOHHBIX JIeNI) B JIeHb OOpalleHUs
3asiuTens B MOII;

- Ha OyMakKHBIX HOCHUTENSX (B Cllydyae HEOOXOAMMOCTH 00S3aTEIbHOTO IMPEICTABICHUS
OpUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB) - B TeueHHe 3 pabouux JHEHW co aHs oOpamieHus 3asButeiiss B MOI]
IIOCPEICTBOM KYPbEPCKOM CBSI3M C COCTaBICHUEM OIIMCU II€pEJaBaeMbIX JOKYMEHTOB, C
yKa3aHWeM  JaThl, KOJMYeCTBa JIUCTOB, (aMHIUU, JOJDKHOCTHU W TOJIUCaHHbIE
YIIOJITHOMOYEHHBIM crienraimctom MOILI.

ITo okoHuaHuM mpueMa TOKYMEHTOB crienranucT M®PIL] BbigaeT 3asiBUTENIO PaclUCKy B
IpueMe JOKYMEHTOB.

6.3. [Ipu ycranoBneHuu padotHunkoM M®I] crexyromux (hakToB:

a) MpeACTaBIEHUE 3asBUTEIIEM HETOIHOIO KOMIUIEKTA IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIYHKTE
2.6 HACTOALIErO pErNIAMEHTAa, M HaJIM4he B ITyHKTEe 2.9 HACTOSIIEro aJMUHUCTPATHBHOTO
perilaMeHTa COOTBETCTBYIOLIETO OCHOBAaHMs [UIsl OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB, CIELUAIUCT
M®I] BbIIONHSAET B COOTBETCTBUM C HACTOSIIIUM PETIAMEHTOM CJIEIYIOIINE ACHCTBHUS:

cooOmraeT 3asBUTENIO0, KaKue He0OOXOAUMBIE JOKYMEHTBI UM HE MPE/ICTABIICHBI,

npeiaraeT 3asBUTEIO IMPEACTAaBUTH MOJIHBIM KOMIUIEKT HEOOXOIMMBIX TOKYMEHTOB,
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1I0CJIe YeTo BHOBB, 00PATUTHCS 3a MPEJOCTaBICHUEM MyHULIMTIATBHON YCIyTH;

pacreyaTelBa€T PACHHUCKY O NPEIOCTaBICHUM KOHCYJIbTALMM C yKa3aHUEM IEepEdHs
JOKYMEHTOB, KOTOpPbIE HEOOXOAUMO 3asiBUTEIIO MPEACTABUTH JJIS MOJTYYEHUS MYHUIIUNAIBLHON
YCIIYTH, U BPYYaeT €€ 3asBUTEIIIO;

0) HECOOTBETCTBHE KAaTETOPHH 3asBHUTENS KPYTY JIML, UMEIOUIMX MPaBO Ha IMOJy4YeHHE
MYHUIMIIAIBHOMN YCIIyTH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 1.2 HACTOSAMIErO periiaMeHTa, a TAKXKe HaJIUu4nue B
IIyHKTE 2.9 HacTOSILEro aJMMHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa COOTBETCTBYIOIIETO OCHOBAHUS IS
OTKa3a B MpHUEME JTOKyMEHTOB, cnenuanuct M®I[ BbpIMOIHSAET B COOTBETCTBUU C HACTOSIIHM
pErIaMeHTOM CIEAYIOIINE IEUCTBUS:

coo0IaeT 3asBUTENI0 00 OTCYTCTBMM y HEro IpaBa Ha MOJTy4YEHHE MYHUIUMAIbHOM
yCIIyTH;

pacreyaTbIBaeT paclyuCcKy O MPEIOCTAaBICHUN KOHCYJIbTAIUH.

6.4. Ilpu yka3aHuU 3asBUTENIEM MecTa MOJy4YeHHUs oTBeTa (pe3yibTaTa MpeloCTaBICHUs
MYHUIIMTIATBHON  ycnmyru) mocpenctBoM  M®PI[  nmomwkHOCTHOE JMIIO  AJMUHHCTpAIUH,
OTBETCTBEHHOE 3a BBIIIOJIHEHUE aIMUHHUCTPATUBHOM IIpOoLENypbl, niepenaer crennanucty MOL]
I mepenadyn B cooTBeTcTByrommii MLl pesynpTar mnpemaocTaBieHUs YCIyrd s €ro
[IOCJIEYIOIIEHN BbIIAYU 3asIBUTEIIO:

- B DJEKTPOHHOM BHJEe B TeueHue | pabodero AHS CO AHS NPUHATUS PEUICHUS O
IIPEIOCTABIIEHUH (OTKa3€ B IPELOCTABIECHNN) MYHULIUNIAIBHON YCIYTHU 3asBUTEINIO;

- Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE - B CpPOK He Oosee 3 pabouux AHEH co JHS MPUHSATHUS PEIICHUs
O NpPENOCTaBIECHUU (OTKa3e B NPEJOCTABICHUM) MYHMIMIIAIBHONW YCIYyTH 3asBUTENI0, HO HE
Mo3AHee JBYX padounx JHEH 10 OKOHYaHHs CpPOKa MPEJOCTABICHUS YCIYTH.

Cnennamuer MOPII, oTBeTcTBEHHBIH 3a BbIJAa4y JOKYMEHTOB, IIOJYYEHHBIX OT
AJIMUHHCTpanuu 1o pe3yiabTaTaM PacCMOTPEHHUsS NIPEICTABICHHBIX 3asIBUTEIIEM JOKYMEHTOB, HE
Mo3/1Hee JBYX JHEH ¢ JaTel UX MOJY4YeHHs OT AJMUHHCTPALMU COOOIIAeT 3asBUTENIO O
MPUHATOM pEUIeHUH MO TelaepoHy (C 3aluChi0 JaThl U BpEeMEHHU Tele(OHHOTO 3BOHKA WM
MOCPEJICTBOM CMC-MH(OPMUPOBAHUS), a TAaKKE€ O BO3MOXKHOCTH IMOJYYCHHS JOKYMEHTOB B
MOII.

6.5. Ilpu BBOIE 6€30yMa)KHOTO 3JEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa aJMUHUCTPATHBHBIC
MPOLEAYPhl PErIaMEHTUPYIOTCS HOPMAaTHBHBIM MPAaBOBbIM akToM JleHMHrpajackoi obnactw,
YCTaHABJIMBAIOIIMM TOPSIOK 3JEKTPOHHOro (0e30yMa)kHOTO) IOKyMEHTO000OopoTa B cdepe
roCyJapCTBEHHBIX U MyHULIUIIAIBHBIX YCIIYT.



21

ITpunosxxenue Ne 1
K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

B agmununctparuo MO
paiiona JleHuHrpaackoit obmactu

oT
(®.1.0.)
(yka3zatb aapec, TenedoH (dakc),
IEKTPOHHYIO MOYTY M UHBIE PEKBU3HTHI,
MO3BOJIAIOIINE OCYIIECTBIATh
B3aUMO/ICHCTBHE C 3asIBUTEIIEM)
or" " 20 T
3ASBJIEHUE
00 0OMeHe KHIIOH TUIoMAaN
A, )
MPOKUBAKOLIUI T10 aJPECY:
nom N , kBaptupa N , KOpII. , TeneoH:
JloM HaxOJHUTCs B BEICHUH
(Ha3BaHue BenoMcTBa, npeanpusTus, KCK)
[MTPEJIJTIAT'AIO K OBMEHY
(JacTHYIO, TOCYTApPCTBEHHYIO, MYHHUIIUIIAIBHYO)
a) OTH. KBapT. U3 o0mwmii MeTpaxx (K-BO KOMHAT)  KB. M METPa)xk KaXJI0W KOM.
;
0) KOMHar (x-BO) OOIIMIA METpaXK, METPaXK KakJ. KOMHATHI KOMHATBI: U30JUD.
KB. M, CMEXH. KB. M, CMEKHO-HU30JIUP. KB. M
Ha JTaxe, -3TA)XHOTO JIOMa ,
(xupr1l., 1ep., CMET., MaHEeIbHBINA U
ap.)
HUMEIOLIETO:
(mepeyrcauTh ynoocTBa)
KyXHsI, pa3mep , CaHy3el ,
(coBMeCTHBIN/pa3ieabHbII)
B KBapTHpE eIme KOMHAT cemei YeJI0BeK (ecmu KkBapTupa
KOMMYHAJIbHas).

W3 mnpoxuBarommx B KBAapTHpPE COCTOMT JIM KTO Ha y4yere B JAHCIAHCEpax:
TICUXOHEBPOJIOIMYECKOM, TyOepKyJIe3HOM 17001 HapKOJIOTUYECKOM
Ha yka3anHoM XHI0M IUTOIIANH 1, , IPOYKUBAIO C roza
Ha OCHOBaHUM (JoroBopa) opaepa N oT roga__ Ha 4eJI0BeK

Ha y1(a3aHHOﬁ JKHUJION miomaayn B HACTOAIICE BPEMs MPOXKHBAKOT, BKIIFOYAsAd HAHUMATCIIA:
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N damunus, UM, Yucno, Ponacreenurie Otkyna u C kakoro roma
OTYECTBO MECALl N OTHOILIICHUSA Koraga HpI/I6I:.IJI HpO)KI/IBaeT
roJ
pPOXJIeHU
i

W3 sux: B KOMaHIWPOBKAax, B MECTax JIMIICHUA CBO6OI[BI, B ACTCKUX AOMax.
CBeI[eHI/IH 0 JIMax, paHeC 3HAYUBIINUXCA B OPACPE U BBIOBIBIIIHX C IJIomaau:

N damunms, ums, Ywucio, PoacreeHHbIe Korna u xyna BbIObLT
OTYECTBO MecHIl OTHOIIIEHHUS
roja
pOXKIECHU
P

[TpuunHbl 0OOMeHa.

A, , 1 BCE COBEPIICHHOJICTHUE YWICHBI CEMbH JKEJIaeM
MIPOU3BECTH OOMEH C , TIPO’KUBAIOIIMM TI0
azpecy:

, Ha MJIOLIA/b, COCTOSIIYIO U3
-KOMHATHOM KBapTHUPBI (KOMHATHI U30JIUP., CMEXH., CMEKHO-U30JIUD. ),

001IIeH IUIOIANBIO , JKMJIOM TIIOIIAJIBIO

[Ipu pazwpesne ykaxxute, KyJ1a Iepee3KaroT OCTaIbHbIE YWIECHBI CEMbU:

1.

(pammmmst, UMsI, OTYECTBO, POJICTBEH. OTHOIICHUS, Ky/a BEIOBLI)
VYka3aHHasg >Kuiasl IUIoUIa/lb OCMOTPEHA M HUKAaKUX MPETeH3UH K OTAEIY HE
UMeEEM.

Hanumatens (COOCTBEHHHK)

(moamuce)
CoBeplIEHHOIETHUE YWIEHBI CEMbU

(moamnuce)

(moamuce)

(moamnuce)
[Tonnexut 11 1oM CHOCY WIJIM KallUTaJIbHOMY PEMOHTY
3a  yKazaHM€  HENpPaBWIBHBIX  CBEACHUH  NOJIMUCABIIME 3asBJICHHE HECYT
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OTBETCTBEHHOCTbH I10 3aKOHY.
I'en. gupexrop Ynpasisdronein KOMIaHUN

(moanuce)
byxranrep

(moamuck)
M.IL.
Hata

Pesynprar paccMoTpeHus 3asBIECHUS MIPOIILY:

BbI1aTh Ha pyku B OVIB/A mmunucTparun/ Opranu3anun

BbIJIaTh Ha pyku B MDI]

HaITPaBUTH I10 ITOYTE

HaIpaBUTh B JIEKTPOHHOU (popme B muuHbIi kabunet Ha [1I'Y
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Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JaHHBIX

A

2

(pammunust, IMsI, OTYECTBO CYOBEKTA MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX )
B COOTBETCTBUHU C M. 4 cT. 9 DenepanbHOro 3akona ot 27.07.2006 N 152-D3
«O nepcoHaNbHBIX JAaHHBIX», 3aPETUCTPUPOBAH(A) MO a/Ipecy:

JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSAIONIUN JTUUYHOCTb:

(HaI/IMeHOBaHI/Ie JAOKYMCHTA, N, CBCACHUI O JaTC
BbIIAY1 JOKYMCHTA MU BbBIJABIIEM €TO opraHe)

(Bapuanr:
(pamuus, UMs1, OTYECTBO MPEICTABUTENS CyOBEKTa MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX)
3apErucTpUpPOBaH 10 ajpecy:

JIOKYMEHT, YJIOCTOBEPSAIONIUN JTUUYHOCTH:

(HaI/IMCHOBaHI/Ie AOKYMCHTa, N, CBCIACHHUA O JaTc
BbIJIaYX JOKYMCHTA U BBIJJABIIEM €TO opraHe)

JIOBEpEHHOCTD OT «__ » r.N (MM peKBU3UTHI HHOTO I0KYMEHTA,
MOJITBEP K IAIOIIETO TOJTHOMOYHUS MTPEICTaBUTENS))
B LIEJIAX

(yka3zatp 1emb 00pabOTKH JTaHHBIX )
J1a10 coriacue

(Yka3aTb HaMMEHOBaHHE JIUIA, TOJIYYaloIlIero corjacue cyobekTa
NEePCOHAIBHBIX JAHHBIX)
HaXOIIEMYCs TI0 aJIpecy: ,
Ha 00pabOTKy MOUX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, @ UMEHHO:

(Ykazatp nepedyeHb NepPCOHATBHBIX JaHHBIX, HA 00pa00TKY KOTOPBIX JACTCS COTJIACHE
CyOBbeKTa MEpPCOHANBHBIX JAaHHBIX), TO €CTh Ha COBEpPIICHUE IeHCTBHIA,
MPeAYyCMOTPEHHBIX I. 3 cT. 3 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 N 152-d3 «O
MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX).

Hacrosimee cornacue nelcTBYeT CO JIHS €ro MOANMCAHMS 10 IHS OT3bIBA B
MUCBbMEHHOHU (hopMme.

« » T.

CyOBbeKT nepcoHaNbHBIX TaHHBIX:

/
(moamucek) (®.1.0.)
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	В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Сясьстройское городское поселение» Волховского муниципального района Ленинградской области»,
	постановлением администрации
	МО «Сясьстройское городское поселение»
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений государственного жилищного фонда по договору социального найма, заключившие договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации.
	- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства;
	- опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц в возрасте до 14 лет (далее – заявитель).
	Представлять интересы могут:
	- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности.
	1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице администраций муниципальных районов Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на сайте Администрации;
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в МО «Сясьстройское городское поселение».
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
	Администрация МО «МО «Сясьстройское городское поселение» Ленинградской области.
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в Администрации;
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	почтовым отправлением в Администрацию;
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
	2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
	3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
	2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической реализации).
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- постановление администрации МО «Сясьстройское городское поселение» о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	- постановление администрации МО «Сясьстройское городское поселение» об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 (двадцать) рабочих дней со дня письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.4.1. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 20 (двадцати) рабочих дней со дня письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателей о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление, Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).
	К заявлению прилагаются:
	а) договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление соответствующего обмена;
	б) документы, удостоверяющие личность гражданина, подавшего заявление, и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);
	в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявление, и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти, судебное решение о признании членом семьи и другие);
	г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, зарегистрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами семьи заявителя);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	- справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	- согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.7.2. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от Заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
	представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
	представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
	2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления государственной услуги, ОИВ, предоставляющий государственную услугу, вправе:
	1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
	2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
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